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1. Introduccion

1.1 Descripcion del Sistema

Este manual de usuario proporciona una guia detallada sobre el uso del sistema, explicando
sus funcionalidades principales y la forma en que los usuarios pueden interactuar con él de
manera eficiente. Esta disefiado tanto para usuarios nuevos como para aquellos que
requieran una referencia para el uso de las distintas herramientas y opciones disponibles.

La finalidad de este sistema es incentivar los intercambios comerciales e institucionales
entre Pymes, grandes empresas y cooperativas, facilitando el inicio de contactos en un
escenario propicio para la concrecion de negocios.

Esta herramienta tiene como alcance la gestion de las Rondas de Negocios y otros eventos
relacionados. Su implementacion abarca desde el afio 2025 en adelante y esta disefiada
para ser utilizada en toda la provincia de Buenos Aires. Ademas, el sistema permite su uso
incluso en entornos sin conexion a Internet.

1.2 Objetivo del Manual

El objetivo de este manual es proporcionar informacion detallada sobre el uso del sistema,
incluyendo:

e Facilitar la comprension de la estructura y funcionalidades de la plataforma.
e Brindar instrucciones paso a paso para realizar tareas comunes dentro del sistema.
e Ayudar a los usuarios a optimizar su uso del sistema y reducir errores en su manejo.

e Ofrecer soluciones a problemas frecuentes y aclarar dudas sobre el funcionamiento
del software.

e Servir como documento de referencia para nuevas incorporaciones en el equipo de
trabajo.

1.3 Requisitos para Acceder

Para garantizar el correcto funcionamiento del sistema, es importante cumplir con los
siguientes requisitos técnicos y operativos:

1.3.1 Requisitos Técnicos

e Navegador Web Compatible: Se recomienda el uso de navegadores modernos como
Google Chrome, Mozilla Firefox o Microsoft Edge en sus versiones mas recientes. El
uso de navegadores desactualizados puede generar problemas de compatibilidad.

e Resolucion de Pantalla Recomendada: Una resolucion minima de 1366x768 pixeles
para una visualizacién 6ptima.



e Habilitacion de Cookies y JavaScript: Algunas funcionalidades del sistema requieren
gue estas opciones estén activadas en el navegador.

1.3.2 Requisitos de usuario

e Credenciales de Acceso: Para las tareas de gestién de eventos y entidades se
requiere un usuario y una contrasefia proporcionados por el administrador del
sistema.

e Permisos Adecuados: Dependiendo del rol asignado dentro del sistema, algunas
funcionalidades pueden estar restringidas.

e Familiaridad con la Plataforma: Se recomienda que los nuevos usuarios realicen una
capacitacién basica antes de comenzar a utilizar el sistema para minimizar errores y
mejorar la eficiencia en su uso.

1.4 Estructura del Manual

Este manual estd organizado en secciones bien definidas para facilitar su consulta y
comprension:

1. Introduccion: Proporciona un contexto general sobre el sistema, sus objetivos y los
requisitos necesarios para su uso.

2. Sitio de Gestion de Parametros: Explica en detalle cdmo administrar roles, permisos,
usuarios y parametros clave en la plataforma.

3. Sitio General: Presenta una descripcién de la plataforma en su conjunto, incluyendo
las funcionalidades clave y su estructura de navegacion.



2. Sitio de Gestion de Parametros

2.1 Introduccion

El sitio de gestion de parametros es una interfaz administrativa que permite a los usuarios
con permisos adecuados gestionar roles, usuarios y parametros generales dentro del
sistema. A través de esta seccidn, los administradores pueden definir reglas de acceso,
configurar usuarios y establecer valores clave que afectan el funcionamiento de la
plataforma.

2.2 Acceso al Sitio

Para acceder al sistema, los usuarios deben dirigirse a la siguiente Url. Es necesario contar
con un usuario y contrasefa validos, asi como con los permisos necesarios para acceder a
las funcionalidades del sistema. En caso de no tener un acceso autorizado, se debera
contactar con el administrador del sistema para solicitar los permisos correspondientes.

En la pantalla de inicio de sesion (la cual se presenta en la imagen de abajo), se deben
introducir las credenciales de acceso (correo electrénico y contrasefia) en los campos
indicados y luego hacer clic en el boton con la leyenda Conectarse. Si la autenticacién es
exitosa, sera redirigido al panel principal del sistema.

Bienvenido ,2 ¢, Ronda de
000’ NEGOCIOS

Desde este sitio se pueden configurar los

. ) ; . -
pardmetros asociados al sistema de Rondas Correo electrénico

de Negocios. Correo electrénico

* Contrasefia
h
+ ~
l@l Contrasefa
> S ——
A
@ Conectarse
/\/L

2.3 Navegacion y Opciones del Menu

Al iniciar sesioén en el sistema, el usuario accede a la pantalla principal, que sirve como
punto de partida para la administracion de los diferentes elementos del sistema.
Dependiendo de los permisos asignados al usuario, algunos elementos pueden estar
visibles u ocultos.


https://rondadenegocios.mp.gba.gob.ar/admin/login

admin@rondas.com.ar

1222, Rondade °
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NAVEGACION
%, Usuarios

Sitio de gestién de parametros

5 Roles Y Permisos
Roles Sistema de rondas de negocios

Permisos

& Parametros ~

Rubros

Usuarios Roles Parédmetros

Productos

Tipos de Entidad

Gestiona los usuarios que tienen acceso Gestiona los roles que pueden tener los Gestiona los pardmetros que se utilizan
al sistema usuarios y los permisos que tienen con en el sistema.
Municipios estos.

Sectores de Actividad

Provincias

' ' Ronda de
000’ NEGOCIOS

Desde este sitio podrés ver la informacion de los eventos registrados y registrar nuevos eventos

Ir al sitio principal

2.3.1 Barra lateral de navegacion (Menu de navegacion a la izquierda)

Ubicada en la parte izquierda de la pantalla, esta barra contiene un menu con varias
opciones agrupadas en secciones. Su objetivo es permitir al usuario acceder a diferentes
funcionalidades del sistema.

Las principales secciones son:

e Usuarios: Permite la gestion de los usuarios que tienen acceso al sistema. Desde
aqui se pueden crear, modificar y eliminar usuarios segun los permisos asignados.

e Roles y permisos: En esta seccidn, podras administrar los permisos del sistema.
Esto incluye visualizar los roles de usuario existentes, crear nuevos roles y editar los
permisos de los roles existentes.

e Parametros: Agrupa distintas configuraciones y categorias utilizadas en el sistema.
Dentro de esta seccidn se encuentran:

o Rubros: Clasificacion de las distintas areas de negocio.

o Productos: Gestion de productos registrados en el sistema. Este listado es
usado para que las entidades indiquen los productos que ofrecen y
demandan.

o Tipos de Entidad: Configuracion de los diferentes tipos de entidades que
pueden registrarse.

o Sectores de Actividad: Definicidon de sectores econdmicos o de actividad en
los que se agrupan las entidades.

o Municipios: Administracion de los municipios registrados en el sistema.



o Provincias: Gestion de las provincias disponibles en la plataforma.

2.3.2 Encabezado superior

Este encabezado se mantiene visible en todas las secciones del sistema, facilitando el
acceso a la informacion del usuario y la navegacién. Algunos elementos presentes en esta
seccion son:

e Logotipo y nombre del sistema: Aparece en la esquina superior izquierda con el
texto "Ronda de Negocios".

e Informacion del usuario autenticado: En la esquina superior derecha del
encabezado, se muestra tu direccion de correo electronico y un icono circular con la
inicial de tu nombre. Al pasar el cursor sobre esta area, se despliega un menu con la
opcion de cerrar sesion.

admin@rondas.com.ar

Ronda de
'eee' NEGOCIOS sdmin@rondas comar °

[> Cerrar sesin
NAVEGACION

2.3.3 Seccion principal (Bienvenida y accesos rapidos)

Ubicada en el centro de la pantalla, esta seccion proporciona una vision general del sistema
y facilita el acceso a las funciones mas utilizadas. La parte superior muestra tres tarjetas
que permiten navegar rapidamente a los listados de Usuarios, Roles y Parametros.
Adicionalmente, se incluye un enlace para acceder al sitio principal de Rondas de Negocio.

2.4 Gestion de Roles

Esta seccidn del manual de usuario describe la funcionalidad de la pantalla de Roles, que
permite gestionar los permisos de acceso al sistema.

2.4.1 Listado de Roles

Al acceder a la seccidn de Roles, ya sea desde el menu lateral o desde la tarjeta ubicada en
la pantalla de inicio, se muestra una interfaz similar a la siguiente.



onda de admin@rondas.com.ar
'eee' NEGOCIOS admingrondas.com.ar

NAVEGACION anel / Roles

% Usuarios Lista Y Filtrar

Roles Y Permisos

Roles

Permisos Descripcién Fecha de creacién

¢ Parametros ADMIN 09/26/2024 18:27:14

Rubros

EMPRESA 09/26/2024 18:27:14
Productos

Tipos de Entidad
Sectores de Actividad
Municipios

Provincias

La parte central de la pantalla estd ocupada por una tabla que muestra la lista de roles
existentes. Cada rol se identifica por su nombre, el cual se muestra en la columna
Descripcion, y la Fecha de creacion, que proporciona un contexto temporal sobre el rol.

Adicionalmente, cada rol en la lista cuenta con un menu de opciones, accesible a través de
un icono de tres puntos verticales. Este menu brinda acceso a acciones como la edicién y
eliminacién del rol, permitiendo modificar sus permisos o eliminar roles que ya no sean
necesarios. Dependiendo de los permisos que tenga el usuario, puede ser que algunas de
estas opciones no se encuentren disponibles.

LiSta 2 Y Filtrar

Descripcion Fecha de creacién

ADMIN 09/26/2024 18:27:14

3 Vista detalle
EMPRESA 09/26/2024 18:27:14
4 Editar

@ Borrar

En la parte superior, a la derecha, se ubican dos botones de accién principales: "+ Nuevo"y
"Filtrar". El boton "Filtrar" abre un menud de busqueda que facilita la localizacién de roles
especificos dentro de la lista. Al ingresar el nombre de un rol en el campo de bisqueda y
presionar el botén con la leyenda Aplicar cambios, el sistema mostrara unicamente los roles
que coinciden con el criterio ingresado.



' Ronda de
se¢' NEGOCIOS

filtros 3

NAVEGACION Faa sl
2. Usuarios Lista 2 sesccion

Roles Y Permisos o

Roles

Permisos Descripeion Fecha de creacién
5 Parametros - ADMIN 09/26/2024 18:27:14

Rubros

Productos EMPRESA 09/26/2024 18:27:14

Tipos de Entidad

Sectores de Actividad

Municipios

Provincias

Reiniciar Aplicar cambios

Ademas, al hacer clic en el boton “+Nuevo”, el usuario es redirigido al formulario para crear
un nuevo rol, el cual se detalla en la siguiente seccion.

2.4.2 Pantalla creacion y edicion de un rol

Tanto la pantalla de creacién como la de edicién de roles son bastante similares. En ambas,
se presenta un formulario que permite editar el nombre del rol. Es importante destacar que
el nombre del rol debe ser unico, es decir, no puede repetirse. Una vez ingresado el nombre,
el usuario debe hacer clic en el botén Guardar. Luego, sera redirigido a la pantalla del listado,
donde podra ver el nuevo rol creado o el rol editado.

Ronda de admin@rondas.com.ar o
‘eee' NEGOCIOS acmin@rondas comar

NAVEGACION Panel / Roles / Nuevo

2. Usuarios Nuevo
“)  Roles Y Permisos ~

Roles

* Descripcion

Permisos
¢ Parametros

Rubros

Productos

Tipos de Entidad

Sectores de Actividad

Municipios

Provincias

La gestion de los permisos asignados a un rol se detallara en la siguiente seccion.

2.4.3 Pantalla detalle de un rol



Es importante destacar que al hacer clic sobre un item especifico en el listado, el usuario es
redirigido a la pantalla de detalle del rol. Desde esta pantalla, es posible visualizar los
permisos asociados a ese rol en particular, asi como también los usuarios que cuentan con

dicho rol.

Ronda de admin@rondas.com.ar
'eee' NEGOCIOS adminronds.comar

NAVEGACION Vista detalle

Usuarios Vista detalle 4 Editar ] [ @ Borrar ]

Roles Y Permisos
Roles

Permisos 1
Parametros ADMIN
Rubros

Productos 09/26/2024 18:27:14

Tipos de Entidad
09/26/2024 18:27:14
Sectores de Actividad

Municipios

Provincias
Permisos

Descripcion

COMUNICACIONES_TEMPLATE_DELETE @

Como se puede observar en la imagen anterior, en la parte de abajo de la pantalla existe un

menu con dos opciones, uno que indica permisos y otros usuarios.
Informacion mostrada:

Identificador: NUmero Unico que distingue el rol en la base de datos.
Descripcion: Nombre del rol, indicando su funcion dentro del sistema.
Fecha de actualizacion: Ultima vez que se modificé la informacién del rol.
Deshabilitado: Indica si el rol estd activo o inactivo en el sistema.

2.4.4 Permisos requeridos

Para realizar diversas acciones en esta seccion, el usuario logueado en el sistema deben

contar con los siguientes permisos:

ROLES_CREATE: Permite crear nuevos roles en el sistema.

ROLES_DELETE: Autoriza la eliminacién de roles existentes.

ROLES_LIST: Permite visualizar la lista de roles registrados en el sistema.
ROLES_PERMISSIONS: Permite gestionar los permisos asignados a cada rol.
ROLES_READ: Autoriza la visualizacion de los detalles de los roles.
ROLES_UPDATE: Permite actualizar la informacién de roles existentes.

2.4.5 Roles precargados
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El sistema viene pre-cargado con dos roles: un rol de administrador (denominado ADMIN) y
un rol de empresa:

e El rol de administrador esta disefiado para los usuarios encargados de gestionar la
plataforma, otorgandoles acceso total tanto al sitio de pardmetros como al sitio
general.

e Por otro lado, el rol de empresa esta destinado a los usuarios estandar. Cuando un
usuario se registra en la plataforma, se le asigna automaticamente este rol, el cual
cuenta con los permisos minimos necesarios para registrar la informacién de sus
entidades asociadas y para permitirles inscribirse a los distintos eventos.

2.5 Gestion de Permisos

Esta seccidn del manual de usuario describe la funcionalidad de la pantalla de Permisos,
que permite gestionar los permisos de acceso al sistema.

2.5.1 Listado de Permisos

Al acceder a la seccién de Permisos, ya sea desde el menu lateral, se muestra una interfaz
similar a la siguiente. En esta pantalla se listan todos los permisos disponibles en el
sistema.

Al igual que en la pantalla de roles (seccion 2.4.1), es posible realizar una bisqueda en el
listado utilizando el botén Filtrar ubicado en la parte superior derecha. Esta busqueda
funciona con un criterio like, permitiendo encontrar coincidencias parciales.

Cabe destacar que no es posible agregar nuevos permisos a la plataforma; Unicamente se
pueden visualizar los existentes. La unica modificacion permitida es asignarlos o retirarlos
de un rol existente.

Ronda d admin@rondas.com.ar °
‘eee' NEGOCIOS admin@rondas.com.ar
NAVEGACION ermiscs
Usuarios Lista ¥ Filtrar
) Roles Y Permisos
Roles
Eemls Descripeién
: Parametros COMUNICACIONES_CREATE
Rubros
COMUNICACIONES_DELETE
Productos
Tipos de Entidad
COMUNICACIONES_EMAILS_CREATE
Sectores de Actividad
Municipios COMUNICACIONES_EMAILS_DELETE

Provincias

COMUNICACIONES_EMAILS_LIST
COMUNICACIONES_EMAILS_MARK_AS_READ
COMUNICACIONES_EMAILS_READ

COMUNICACIONES_EMAILS_SELF_LIST

2.5.2 Pantalla detalle de permiso
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Esta pantalla muestra la informacién detallada de un permiso especifico dentro del sistema.
Se accede a ella al seleccionar un permiso desde el listado general.

Informacion mostrada
e Identificador: Nimero uUnico que distingue el permiso en la base de datos.
e Descripcion: Nombre del permiso, indicando su funcién dentro del sistema.
e Fecha de actualizacién: Ultima vez que se modificé la informacién del permiso.
e Deshabilitado: Indica si el permiso esta activo o inactivo en el sistema.

Gestion de roles asociados

En la seccion Roles, se listan todos los roles que incluyen el permiso seleccionado. Cada rol
se muestra con:

e Descripcion: Nombre del rol.
e Fecha de creacidn: Fecha en la que se afiadié el rol al sistema.
Acciones disponibles

Es importante mencionar que algunas de estas acciones podrian no estar disponibles de
acuerdo a los permisos del usuario.

e Anadir nuevo: Permite asignar el permiso a un nuevo rol existente.
e Nuevo: Permite crear un nuevo rol.
e Ver (icono de 0jo): Muestra los detalles del rol asociado.

e Editar (icono de lapiz): Permite modificar la informacién del rol.

e Eliminar (icono de papelera): Permite quitar el permiso del rol.

2.6 Gestion de Usuarios

Esta seccién del manual de usuario describe la funcionalidad de la pantalla de Usuarios, que
permite gestionar la informacién de todos los usuarios que tienen acceso al sistema
(administradores y empresas registradas).

2.6.1 Listado de Usuarios
En esta vista, se muestra un listado de usuarios registrados con informacion relevante como

su identificador unico, nombre, apellido, correo electrénico y la fecha en que fueron creados
en la plataforma.
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admin@rondas.com.ar

Ronda de
'eee' NEGOCIOS amin@rondss.comer o

NAVEGACION Pan Usuarios

2\ Usuarios Lista - Y Filtrar
7 Roles Y Permisos ~
Roles
Permisos Identificador Nombre Apellido Email Fecha de creacion
Parametros 3 Carolina Gala Zelone cgzelone.produccionpba@gmail.com 09/26/2024 19:02:49
Rubros
5 Carolina Gala Zelone c.zelone@gmail.com 09/26/2024 19:04:50
Productos
Tipos de Entidad
102 Martin Wallach marwallach@gmail.com 02/13/2025 19:44:51
Sectores de Actividad
Municipios 16 Marcela Varela mvarela@mp.gba.gob.ar 09/30/2024 14:09:57
Provincias
25 Marcela Alejandra Varela marcela.varela@gmail.com 09/30/2024 14:47:26
48 Uala Uala uala@gmail.com 12/16/2024 16:36:12
77 Ignacio Torres itorres.produccionpba@gmail.com 01/20/2025 14:02:10

En la parte superior de la lista, se encuentran dos botones principales. El bot6n "+ Nuevo"
permite agregar un nuevo usuario. A su lado, el botén "Filtrar" ofrece opciones de busqueda
avanzada, lo que facilita la localizacién de usuarios especificos en funcion de diferentes
criterios, como busqueda parciales por nombre, apellido o email.

Cada fila dentro de la tabla representa a un usuario y contiene un menu de opciones
accesible a través de los tres puntos ubicados en la ultima columna. Este menu permite
acciones como la edicion o eliminacion del usuario.

2.6.2 Pantalla creacion y edicion de un usuario

En esta seccion, los administradores pueden ingresar los datos necesarios para registrar un
nuevo usuario o modificar la informacion de un usuario existente. El formulario contiene
varios campos obligatorios indicados con un asterisco (*). Los campos principales incluyen
Nombre, Apellido, Email y Contraseia. Ademas, hay un campo adicional llamado Email
verificado, que se utiliza para indicar si el correo electronico del usuario ya ha sido validado
dentro del sistema.
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Ronda de
‘eee' NEGOCIOS Panel / Usuarios / Nuevo

NAVEGACION
& Usuarios

£ Roles Y Permisos Nombre

Roles

Permisos
* Apellido

& Parametros

Rubros

* Email
Productos mer

Tipos de Entidad

Sectores de Actividad
Email verificado

Municipios
Provincias

* Contrasefia

En la parte inferior del formulario, se encuentra un botén de accién etiquetado como
"Guardar”, el cual permite almacenar la informacion ingresada en la base de datos. Al
presionar este botdn, el sistema valida los datos antes de proceder con la creacién o
actualizacion del usuario.

2.6.3 Pantalla detalle de un usuario

Al hacer clic sobre un item especifico en el listado (seccion 2.6.1), el usuario es redirigido a
la pantalla de detalle del usuario seleccionado. Desde esta pantalla, es posible visualizar los
roles que este usuario tiene asignado, asi como su informacién basica.

ond i @ Editar @ Borrar
loee! NEdoEi0S Vista detalle
NAVEGACION
2 Usuarios 3
Roles Y Permisos
Empresa
Roles
Permisos 1

Parametros empresal@rondas.com.ar

Rubros

Productos 10/03/2024 16:03:34

Tipos de Entidad
10/03/2024 16:03:34

Sectores de Actividad

Municipios
Provincias
Sin entidad relacionada
Roles
@® Adadir nuevo ‘
Descripcion Fecha de creacién
EMPRESA 09/26/2024 18:27:14 ® 7 @

En la parte superior, se encuentra el titulo "Vista detalle", que indica que el usuario esta
visualizando la informacion de un registro especifico. A la derecha, hay dos botones:

14



"Editar", que permite modificar la informacién del usuario, y "Borrar", que elimina el usuario
del sistema.

A continuacion, se presenta una seccion con los datos del usuario, organizados en un
formato de lista. Los campos que se muestran incluyen:

e Identificador: NUmero unico que identifica al usuario en el sistema.

e Nombre: Nombre registrado del usuario.

e Apellido: Apellido del usuario.

e Email: Direccion de correo electrénico del usuario.

e Fecha de creaciéon: Momento en que se registro el usuario en el sistema.

e Fecha de actualizacién: Ultima vez que se modificé la informacién del usuario.

e Email verificado: Indica si el correo electrénico ha sido verificado, con la fecha
correspondiente.

e Deshabilitado: Estado del usuario, indicando si esta activo o inactivo.
e Entidad: Relacién del usuario con una entidad especifica.

Mas abajo, se encuentra una pestafna llamada "Roles", donde se listan los roles asignados al
usuario dentro del sistema. En esta seccion, se muestra una tabla con las siguientes
columnas:

e Descripcion: Nombre del rol asignado.
e Fecha de creacion: Momento en que el rol fue asignado al usuario.

En esta misma seccidn, hay dos botones: "Ahadir nuevo", que permite asignar un nuevo rol al
usuario, y "Nuevo", que permite crear un nuevo rol.

2.6.4 Permisos requeridos

Para realizar diversas acciones en esta seccion, el usuario logueado en el sistema deben
contar con los siguientes permisos:

e USERS_CREATE: Permite registrar nuevos usuarios en el sistema.
e USERS_DELETE: Autoriza la eliminacion de usuarios existentes.
e USERS_LIST: Permite visualizar la lista de usuarios registrados en el sistema.

e USERS_READ: Autoriza la visualizacion de los detalles de los usuarios.

e USERS_UPDATE: Permite actualizar la informaciéon de usuarios existentes.
Permitiendo cambiarles por ejemplo su nombre o contrasefia.
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2.7 Gestion de Parametros

Dentro de la seccién de parametros, se encuentran disponibles varias opciones que
permiten configurar y gestionar distintos aspectos relacionados con las entidades y los
eventos. Estos parametros son fundamentales para el funcionamiento del sistema y afectan
las opciones disponibles en diversas areas.

e Tipos de Entidades: Este parametro define los diferentes tipos de entidades que se
pueden crear y gestionar dentro del sistema.

e Productos: Otro parametro relevante es el listado de productos. Este listado abarca
tanto los productos que las entidades ofrecen como los que demandan.

e Sectores de Actividad: El parametro sectores de actividad permite clasificar las
entidades segun los sectores en los que operan.

e Municipios y Provincias: Ademas de los sectores de actividad, el sitio también
gestiona un listado de municipios y provincias. Este parametro es importante para
asociar las entidades con su ubicacidén geografica.

Las pantallas correspondientes a estas diferentes opciones son muy similares entre si. Para
ilustrar como funcionan, se tomara como ejemplo el pardmetro Producto, el cual servira para
explicar las distintas pantallas asociadas a la gestion de parametros.

2.7.1 Pantalla de Listado

En la pantalla de listado, se muestra una tabla con todas las opciones existentes del
parametro en el sistema. Cada fila de la tabla representa una opcién y muestra informacion
relevante como su descripcidén. Desde esta pantalla, los usuarios pueden acceder a las
opciones para crear nuevas opciones, editar las existentes o eliminar las que ya no son
necesarias. También es posible buscar una opcion especifica utilizando el botén con la
leyenda “Filtrar”, que se muestra en la parte superior derecha.
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'eee' NEGOCIOS

NAVEGACION Productos

Usuarios Lista

Roles Y Permisos
Roles

Permisos

Parametros Accesorios de Camping
Rubros

Productos

Tipos de Entidad

Sectores de Actividad

Municipios Accesorios para Motos
Accesorios para Misica
Accesorios para Vehiculos
Aires Acondicionados
Alimentos Orgénicos
Alimentos y Bebidas

Audio para Automéviles

2 3 456 7 8 910 > Db

+ Nuevo Y Filtrar

Como se puede ver en la imagen anterior, la informacién del listado se encuentra paginada,

mostrando 10 resultados por pagina.

Ademas, cada opcion del listado incluye varias acciones disponibles, las cuales se pueden
acceder al posicionar el cursor sobre el icono de los tres puntos en el menu
correspondiente. Este menu ofrece las siguientes opciones: editar el parametro (para

modificar su descripcion), eliminar el parametro o ver su vista detalle.

2.7.2 Pantalla de Creacion

La pantalla de creaciéon permite agregar un nuevo parametro al sistema. Esta pantalla
incluye un formulario con un campo de “Descripcion” para completar. Una vez que se haya
completado el formulario, el usuario puede hacer clic en el botén de guardar para crear el

nuevo parametro.

‘ees' NEGOCIOS

NAVEGACION Buevy

Usuarios Nuevo
Roles Y Permisos
Roles

Permisos

Parametros
Rubros

Productos

Tipos de Entidad
Sectores de Actividad
Municipios

Provincias

2.7.3 Pantalla detalle del parametro

La pantalla de vista detalle proporciona

admin@rondas.com.ar °
‘admingrondascomar

una vista mas detallada del parametro

seleccionado, mostrando toda la informacion relevante en un formato mas estructurado. En
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esta pantalla, los usuarios pueden ver
modificacion y su identificador.

‘eee' NEGOCIOS

NAVEGACION

% Usuarios

“ Roles Y Permisos
Roles

Permisos

Parametros.

Rubros

Productos

Tipos de Entidad
Sectores de Actividad
Municipios

Provincias

roductos / Vista detalle

Vista detalle

76
Accesorios de Camping

09/26/2024 18:27:15

datos como la

descripcion, la fecha de ultima

admin@rondas.com.ar °
adningrondascom.r

& Editar
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3. Sitio General

3.1 Introduccion

Esta parte del manual de usuarios tiene como objetivo guiar a los usuarios en el uso del
sistema general, proporcionando instrucciones claras sobre sus diferentes moddulos y
funciones. A lo largo de esta seccidn, se explicara el proceso de registro, inscripcion a
eventos, configuracion de reuniones y administracion de datos.

Este sitio permite a las entidades registrarse, inscribirse en eventos, gestionar su
participacion, seleccionar contrapartes para reuniones y acceder a cronogramas. Ademas,
brinda funcionalidades avanzadas como la generacién automatica de agendas, acreditacién
con codigo QR, reportes detallados y un modo de operacion fuera de linea.

Por ultimo, el sistema incorpora un médulo de comunicaciones que permite enviar
informacion a usuarios registrados por correo electrénico. Estos destinatarios pueden ser
seleccionados de manera precisa utilizando una variedad de filtros.

Este sitio esta compuesto por una seccion publica, accesible a cualquier persona, y una
seccién privada o backoffice, destinada a la gestién y administracion de los eventos,
entidades y comunicaciones.

3.2 Acceso al sitio

Cuando se accede al sitio, se deberia ver una pantalla similar a la de la imagen siguiente.

Sistema de eventos empresariales

Una herramienta para incentivar los intercambios comerciales entre PyMEs, grandes empresas y cooperativas.

Conocé nuestros

Préximos eventos

1522, Rondade
%e¢’' NEGOCIOS

. 5
. Ramallo i

Evento de testeo RONDA MULTISECTORIAL RAMALLO 2024 Ronda subse industria

Lug Lugar: Hotel Camberland Resort & Spa Ramallo, San Lorenzo 105¢ Lugar: Edificio

Fecha: 09/ 000 . Fecha: 26
Fecha: 31/10/2025 0

Conocé también nuestros

Eventos realizados

Ira ver el historial de eventos

Como se muestra en la imagen, la pantalla de landing permite a los visitantes visualizar los
proximos eventos programados, asi como acceder a la informacién de eventos anteriores.
Para ello, pueden utilizar el boton ubicado en la parte inferior con la leyenda "Ir a ver el
historial de eventos".
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Cada evento se presenta con una imagen representativa, su nombre, la ubicacion, la fecha y
la hora en que se llevara a cabo. Ademas, los usuarios pueden acceder a informaciéon mas
detallada del evento presionando el botdn "Ver mas", disponible debajo de la descripcion de
cada evento.

En la parte superior de la pantalla, se encuentra un menu de navegacion. En su extremo
derecho, esta el botdn "Ingresar”, el cual redirige a la pantalla de inicio de sesion. Desde alli,
tanto administradores como usuarios registrados pueden acceder a la plataforma segun
SUS permisos.

Registrarse

ENOS AIRES

Como se muestra en la imagen anterior, la pantalla de ingreso solicita al usuario que
introduzca sus credenciales de acceso. Para ello, debera ingresar el correo electrénico y la
contraseina que utilizé durante el proceso de registro.

3.3 Registro de nuevos usuarios

La pantalla de registro es accesible desde la pantalla de Ingreso, mediante el boton titulado
“Registrarse”. Esta pantalla permite a los nuevos usuarios crear una cuenta en el sistema.

Se compone de un formulario en el cual se deben completar los siguientes campos
obligatorios:

e Email: Direccidon de correo electronico que sera utilizada como identificador de la
cuenta.

e Nombre: Nombre del usuario que va a administrar la cuenta.
e Apellido: Apellido del usuario que va a administrar la cuenta.

e Contraseiia: Clave de acceso que debera cumplir con los requisitos de seguridad del
sistema.

e Repetir contraseiia: Confirmacioén de la contrasefia ingresada.
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Una vez completados todos los campos, el usuario debe hacer clic en el botén "Confirmar".

' ' Ronda de
000’ NEGOCIOS

Formulario de Registro
* Email

Ingrese su email

* Nombre * Apellido
Ingrese su nombre Ingrese su apellido
* Contrasefia ) * Repetir contrasefia
8 Contrasena B & Contrasena [

Volver al inicio

BUENOS AIRES

Al completar el registro, el sistema enviara un correo electrénico a la direccion ingresada. El
usuario debera confirmar su cuenta haciendo clic en el enlace proporcionado en el correo
antes de poder iniciar sesion.

Todos los usuarios que se registran mediante este formulario seran creados con el rol por
defecto "Empresa", o que les permitira acceder a las funcionalidades correspondientes a
este perfil dentro del sistema. Para mas detalles sobre este rol se puede leer la seccion 2.4y
en particular la subseccién 2.4.5.

Cuando un usuario con rol de empresa ingresa al sitio por primera vez, se mostrara un cartel
similar al de la imagen siguiente, notificandole que debe cargar los datos de su entidad. Este
paso es obligatorio, ya que sin la informacion de la entidad, no podra registrarse en ningun
evento. Se entrard en detalles sobre esto mas adelante en la seccion 3.8.3 donde se
presenta este formulario.

Gracias por registrarte

Antes de continuar, es necesario que registres la informacién de tu empresa.

Ir a completar informacién de mi empresa

Quiero hacerlo luego

Para crear nuevos usuarios con rol de administrador, se puede asignar este rol a un usuario
que se haya registrado a través de este medio (como se explicé en la seccion 2.6.3), o bien
crear un nuevo usuario desde el sitio de parametros, segun lo detallado en la seccién 2.6.2.
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3.4 Olvidé mi contrasena

La pantalla de "Olvidé mi contrasefa” es accesible desde la pantalla de inicio, justo debajo
del campo de contrasena. Desde aqui, el usuario puede iniciar el proceso de recuperacion en
caso de haber olvidado su clave de acceso.

' ' Ronda de
000’ NEGOCIOS

Olvidé mi contraseiia

(Amai

Volver ainicio

" BUENOS AIRES

En esta pantalla, se solicitara al usuario que ingrese el correo electrénico con el que se
registro previamente en el sistema. Tras presionar el botdn "Solicitar cambio de contraseia”,
se mostrara un mensaje informando que, si el email ingresado esta correctamente
registrado en el sistema, el usuario recibira un correo con las instrucciones para restablecer
su contrasena.

© Procesoiniciado

Si existe algun usuario con ese correo, se le enviara un correo con las instrucciones

Entendido

para restablecer su contrasena.

El correo, similar al ejemplo mostrado en la imagen siguiente, contiene un boton de acceso
que redirige al usuario nuevamente al sitio para que este pueda cargar su nueva contrasefa.
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0 0 Ronda de
009’ NEGOCIOS

¢Olvidaste tu contrasena?

Para restablecer su contrasefia, haga clic en
el botén que se muestra a continuacion.

Restablecer contrasena

Al ingresar, se le pedird que establezca una nueva contraseila. Una vez completado el
proceso, se mostrard un mensaje confirmando que la contrasefia fue actualizada
correctamente y el usuario sera redirigido a la pantalla de inicio de sesion.

' ' Ronda de
000’ NEGOCIOS

* Nueva contrasefia )

8 Ingrese la nueva contrasefia @)

* Reingrese la nueva contrasefia

& Reingrese su contrasefia actual ®

Es importante mencionar que los administradores también pueden cambiar la contrasefia
de los usuarios desde el sistema, como se detalla en la seccién 2.6.2.

3.5 Navegacion y Opciones del Menu

3.5.1 Menu superior

Una vez que el usuario inicia sesion en el sitio, es redirigido nuevamente a la pantalla de
landing. Dependiendo de su rol (administrador o empresa, de acuerdo a lo descrito en la
seccidn 2.4.5), las funciones y botones disponibles en esta pantalla pueden variar.

En ambos casos, en la esquina superior derecha se muestra un botén con el icono de una
persona, acompafiado del nombre del usuario logueado. Al posicionar el mouse sobre este
botén, se despliega un menu con opciones para acceder a la informacion del usuario y
cerrar sesion.
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Mi informmacin

T Cemar Sesidn

Sistema de eventos empresariales

Una herramienta para incentivar los intercambeos comerciales entre PyMEs, grandes

Si el usuario logueado tiene el rol de empresa, ademas del botdén con su nombre e icono de
perfil, se muestra un botén adicional con el icono de una campana. Al presionar este boton,
el usuario es redirigido a la seccion de mensajes, donde podra visualizar las
comunicaciones que también le fueron enviadas por correo electrénico. Ademas, este botén
incorpora un indicador de notificaciones que sefiala la cantidad de mensajes no leidos,
asegurando que el usuario esté al tanto de nuevas comunicaciones.

— G

Sistema de eventos empresariales

LIna herramienta para incentivar los intercambios comerciales entre PyMEs,
grandes empresas y cooperativas,

3.5.2 Menu lateral

Por otro lado, un usuario con rol Administrador vera un menu lateral ubicado en la parte
izquierda de la pantalla. Este menu proporciona acceso a las distintas funcionalidades del
sistema, tales como la gestion de eventos, entidades y comunicaciones. Es importante
destacar que la disponibilidad de opciones dentro del menu dependera de los permisos
asignados al usuario. Esto significa que un usuario con permisos limitados podra ver solo
aquellas opciones a las que tiene acceso, mientras que un usuario con permisos completos
podra ver todas las funcionalidades del sistema.

Lonsd mupslro

Préwirmos eveEntos

A continuacion, se detallan las opciones disponibles en el menu lateral.
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=] Eventos

Esta seccion permite la gestién de los eventos registrados en el sistema. Contiene dos
opciones principales:

e Nuevo evento: Acceso a la pantalla de registro para la creacion de un nuevo evento.

e Eventos: Muestra el listado de eventos existentes en el sistema, permitiendo su
administracion y gestion.

Entidades

Desde aqui, los usuarios pueden gestionar las entidades registradas en la plataforma.
Incluye las siguientes opciones:

e Nueva entidad: Permite registrar una nueva entidad en el sistema.

e Entidades: Muestra un listado de todas las entidades registradas, con filtros
avanzados y opciones de exportacion de datos.

E Comunicaciones

Esta seccidn facilita la gestion de mensajes y notificaciones enviadas a los usuarios. Cuenta
con las siguientes opciones:

e Plantillas: Permite acceder al listado de plantillas predefinidas para comunicaciones.
Estas plantillas pueden reutilizarse en distintos momentos, agilizando el envio de
mensajes.

e Comunicaciones: Muestra el historial de comunicaciones enviadas y programadas
en el sistema, permitiendo su seguimiento y gestion.

3.5.3 Mi informacion

Se puede acceder a la pantalla de Mi informacién desde el menu superior de la pantalla.
Los usuarios con rol de administrador tienen acceso limitado en esta seccion. Solo pueden

visualizar la seccion de Mi usuario, donde podran ver y editar sus datos personales, como el
nombre, el email y la fecha de alta en el sistema.
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..... @ ~irin nimin

Miinformacién

Miusuario Mi usuario
Datos generales  Seguridad

Nombre
Admin Admin Editar

Email
it

admin@rondas.com.ar

Fecha dealta
26/09/202418:27

Ademas, tienen acceso a la pestafia de Seguridad, donde pueden actualizar su contraseiia.

> Cambiar contrasefia

Contrasefia actual

Ingrese su contrasefia actual ®

Nueva contrasefia

Ingrese a nueva contrasena @

Reingrese la nueva contrasefia

Reingrese su contrasefa actual ®

Los usuarios con rol de empresa tienen acceso a mads funcionalidades que los
administradores:

e Seccidon Mi entidad: Desde alli pueden gestionar la informacion de la entidad que
registraron, como los datos de contacto, tipo de entidad, razon social, etc.

. & Q.
Miinformacién
Maro Mi entidad
Mi entidad
Wi inscpciones
e
i mensses
008853
* Razén social Nombre comercial
MERCADOLIERE SR.L. o weRcAbOLBRE °
Logo @)

e En la seccion Mis inscripciones, los usuarios pueden visualizar todos los eventos a
los que se han inscrito, junto con el estado de cada inscripcion.
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i s (-]

Mi informacién

Mis inscripciones

cIims
Mis inscripciones
Evento Estado Cantidad de participantes Momento deinsaripcén = Acciones
Mis mensajes
______ . RONDA MULTISECTORIAL RAMALLO 2024
B 1 25/02/202516:54 )
Hote Camberland Resort & Spa Ramal,San Lorenzo 1085, Ramalo
= RONDA LA PLATA CONSTRUYE 2024
P " 1 210220251654 ®
1 woposess  ©

e Finalmente, en la seccion Mis mensajes, los usuarios pueden ver todas las
comunicaciones que han recibido.

3.6 Aspectos generales del sistema

En esta seccion se explicaran algunos conceptos comunes para la visualizacién y carga de
datos.

3.6.1 Listados

La mayoria de los listados del sistema comparten un mismo comportamiento. Para evitar
repeticiones, a continuacion se detallan los aspectos generales antes de avanzar con las
funcionalidades especificas del sistema:

Filtros: En la parte superior de cada listado se encuentra la seccion de filtros. Inicialmente,
se muestran tres filtros principales, pero al presionar la opcién Expandir, se visualizaran
todos. Cabe destacar que los filtros no se aplican automaticamente, sino que es necesario
presionar el botédn Buscar para actualizar los resultados. Asimismo, existe un botén Limpiar
que permite restablecer todos los filtros a su estado original.

Nombre cum Razén social

Ingrese el nombre comercial de la entidad Ingrese la CUIT de la entidad Ingrese la razon social de la entidad Limpiar Buscar Expandir v/

Los filtros aplicados a un listado suelen mantenerse activos por un tiempo determinado
(generalmente una hora), incluso si cerramos la pestaia del navegador. Al acceder a una
pantalla con un listado, es importante verificar el estado del botén Limpiar. En ciertos casos,
como se muestra en la imagen anterior, el boton puede mostrar un nimero junto a la
leyenda Limpiar, el cual indica la cantidad de filtros que estan actualmente aplicados al
listado.

Paginacion: Los listados estan paginados, mostrando generalmente 20 elementos por
pagina. No obstante, esta cantidad es configurable y puede modificarse utilizando el
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selector ubicado en la parte inferior derecha de la pantalla. Ademas a la derecha de este
selector se encuentra el selector de pagina.

20 [ pagina
50/ pagina
100 / pagina
200/ pagina

500 / pagina

120 de 44 entidades < (1]2 3 > [20/pagins |

Ordenamiento de la tabla: Es posible ordenar los datos en los listados segun un criterio
especifico haciendo clic sobre el nombre de la columna en la tabla. No todas las columnas
permiten ordenar los datos, pero aquellas que si lo hacen cambiaran de color al pasar el
cursor sobre ellas. Al hacer clic, los datos se ordenaran de forma ascendente, por ejemplo,
de menor a mayor en el caso de los afios. Si se vuelve a presionar, cambiaran a orden
descendente y, con un tercer clic, se restablecera el orden predeterminado de la tabla.

Nombre («V1g Razén social

Ingrese el nombre comercial de la entidad Ingrese la CUIT de la entidad Ingrese la razén social de la entidad Limpiar Expandir v
+ Nuevaentidad GRS

Nombre % Razén social Domicilio Teléfono Municipio Cémara gremial empresarial Usuario Acciones

jioo, ALEME AMERELES SA PRp— 22550143 La Plata Alejandra Mereles o
n; -
000 iz v Buenos Aires amereles. produccionpba@gmail com

al
@ ARCOR Comuna
Kzl 0 or03ms ARCORSAIC Ingeniero Guillermo White 4546 . Ciudad Auténoma de Buenos - Empresa 1 )
o Aires.

Exportacion a CSV: Existe un botdn Exportar que permite descargar los listados en formato
CSV. Estos archivos pueden ser importados en Excel para su analisis o edicion. Para poder
ver el botén de exportar es necesario contar con el permiso necesario.

Esta funcionalidad esta disponible en los listados de Entidades y Eventos. Para usarla es
necesario seleccionar los registros especificos para exportar. Esto se logra marcando el
check box ubicado a la izquierda de cada registro en el listado. Cuando se selecciona al
menos un item, aparece un nuevo menu en la parte superior de la tabla, que incluye un botén
de exportacion.
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Opciones adicionales: En la esquina superior derecha, junto al botén Exportar, hay tres
botones adicionales:

e Refresh: Recarga los datos de la tabla sin necesidad de actualizar toda la pagina.

e Densidad: Permite ajustar la altura de las filas en la tabla, modificando el espaciado
entre los elementos.

e Configuracion: Permite personalizar la visualizacién de la tabla, permitiendo mostrar
u ocultar columnas segun sea necesario. En algunas pantallas, ciertas columnas
estdn ocultas por defecto. Ademads, esta opcién permite cambiar el orden de las
columnas segun la preferencia del usuario. Para hacer esto se debe arrastrar el icono

para arriba o para abajo.

+ Nuevaentidad NGRS

B Mostrar Columna Reiniciar
i
Entidad
Nombre
Razdn sacial
Domicilio
Teléfono
Municipio

Cdmara gre...

o000

Usuario
Fecha del a...

Ultima act...

Si se realizan cambios, como ocultar o mostrar columnas, o cambiar el orden de las
mismas, estos ajustes se conservaran en la computadora donde se hayan realizado,
incluso si cerramos la pestafia del navegador o apagamos el equipo.
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3.7 Gestion de eventos

3.7.1 Listado de eventos

Para consultar todos los eventos registrados en el sistema, es necesario seleccionar la
opcion Eventos dentro de la seccion Eventos en el menu lateral.

..... @
Listado de eventos
Evento Visibilidad Lugar
Préximos  Finalizados  Todos cCI®
Evento Visibiidad  Fecha del evento Mesas disponibles Cant.decortes  Cant. deinscriptos Cant. de reuniones Acdiones
Ronda subse industria
Visit 515: 5 ) .
Edificio Favaloro. Visible 26/02/202515.00 25 0 8 0 ®
Evento de testeo .
N Visble 09/03/2025 00:00 - [ 1 [ > @
RONDA MULTISECTORIAL RAMALLO 2024
Vishle 311012025 09:00 o s [) o @

Hotel Camberland Resort & Spa Ramallo, San Lorenzo 1055, Ramallo

13de3eventos < (1) > 20/pigina

Esta pantalla ofrece diversos filtros para facilitar la busqueda de uno o varios eventos de
interés. Los filtros se encuentran en la parte superior de la pantalla. Inicialmente, solo se
muestran tres filtros, pero es posible visualizar todos presionando el boton Expandir.

Evento Visibilidad Lugar Fecha del evento
rese el nombre del evento Seleccione una opcidn Ingrese el lugar del evento Fecha de inicic Fecha de fin
Perfodo de inscripcién Seleccién de contrapartes Perfodo de seleccién Perfodo de acreditacién
echa de inicio echa de fin Seleccione una opcién Fecha de inicio Fecha de fin Fecha de inicio Fecha de fin
Mesas disponibles Duracién de las reuniones
Cantidad minima -~ Cantidad méxima Duracién minima Duracién méxima Limpiar Colapsar A

La imagen superior muestra todos los filtros disponibles. A continuacién, se detalla la
funcién de cada uno:

e Nombre del evento: Permite buscar eventos por su nombre. El usuario puede
ingresar palabras clave o frases para encontrar eventos especificos.

e Visibilidad: Permite filtrar eventos segun su nivel de visibilidad (publico, privado). El
usuario puede seleccionar una opcion del menu desplegable.

e Lugar del evento: Permite buscar eventos por su ubicacion. El usuario puede
ingresar el nombre del lugar o una direccion parcial.

e Fecha del evento: Permite filtrar eventos por fecha de realizacion del mismo. El
usuario debe seleccionar un rango de fechas de inicio y fin para la busqueda. Es
decir si selecciona la fecha entre el 01/01/2025y el 01/02/2025, se obtendran todos
los eventos que hayan sido realizados entre esas fechas.
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e Periodo de inscripcion: Permite filtrar eventos segun su periodo de inscripcion. El
usuario debe seleccionar las fechas de inicio y fin del rango de busqueda. Es decir si
selecciona la fecha entre el 01/01/2025 y el 01/02/2025, se obtendran todos los
eventos que hayan tenido una inscripcion habilitada entre esas fechas.

e Seleccion de contrapartes: Permite filtrar eventos que tengan o no tengan seleccion
de contrapartes.

e Periodo de seleccion: Permite filtrar eventos segun su periodo de seleccién. El
usuario debe seleccionar las fechas de inicio y fin del rango de busqueda. Es decir si
selecciona la fecha entre el 01/01/2025 y el 01/02/2025, se obtendran todos los
eventos que hayan tenido una seleccién de contrapartes habilitada entre esas
fechas.

e Periodo de acreditacion: Similar a los campos de fechas anteriores. Permite obtener
todos los eventos que tuvieron una acreditacion habilitada en el rango de fechas
seleccionado.

e Mesas disponibles: Permite filtrar eventos segun la cantidad de mesas disponibles.
El usuario debe ingresar la cantidad minima y maxima de mesas.

e Duracion de las reuniones: Permite filtrar eventos segun la duracién de las
reuniones. El usuario debe ingresar la duracion minima y maxima de las reuniones.

Al ingresar a esta pantalla, se mostrara un listado con los eventos préximos, es decir,
aquellos cuya fechay hora de realizacion son posteriores a la actual. Para visualizar eventos
pasados o todos los eventos sin importar su fecha de realizacién, se puede seleccionar una
de las opciones disponibles en la parte superior del listado.

Listado da eveirhos

* -

e ey ard e b e O

|..'r

A la derecha de estos filtros, se ubica el botdn de Nuevo evento. Cuando un usuario hace
click sobre este botdn es redireccionado a otra pantalla desde donde podra cargar un nuevo
evento en el sistema. Se hablara en detalle sobre esta pantalla en la siguiente seccion.
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Debajo de estos, se encuentra el listado de eventos. Como se puede ver en la imagen
anterior, cada item del listado muestra los detalles del evento correspondiente. Para mas
detalles sobre el funcionamiento del listado, se puede consultar la seccién 3.6.1 de este
documento.

Es importante destacar que en la parte derecha de cada item, se encuentran dos botones:

1. El primero, de color blanco con el icono de un ojo, permite acceder a la pantalla de
detalles del evento. Esta pantalla es publica para cualquier persona que acceda al
sitio.

2. El segundo, de color azul con el icono de un lapiz, da acceso a la pantalla de gestion
del evento, desde donde se puede actualizar su informaciéon y administrar
inscripciones, acreditaciones y el cronograma general.

Es importante sefialar que algunos de estos botones pueden estar ocultos segun los
permisos del usuario.

En cuanto a los permisos necesarios para acceder a las funcionalidades de esta pantalla:

e Para acceder a esta pantalla, el usuario debe tener un rol con el permiso
EVENTOS_LIST.

e Para visualizar el botén "Nuevo evento", es necesario contar con el permiso
EVENTOS_CREATE.

e Para visualizar el botén para acceder a la pantalla de gestion del evento, el usuario
debe tener el permiso EVENTOS_READ y EVENTOS_UPDATE.

Para mas informacion se puede leer la seccion 2.4.
3.7.2 Registro de un nuevo evento

Existen dos formas de acceder a la pantalla de registro de un nuevo evento. La primera es a
través del menu lateral, seleccionando la opcién "Nuevo evento" dentro de la seccién
"Eventos”. La segunda opcion es desde el listado de eventos, presionando el boton ubicado
en la parte superior derecha del listado. Al ingresar, se presenta un formulario dividido en
dos etapas.

La primera etapa corresponde a los datos generales del evento. En esta seccidn, se deben
completar:

e Nombre del evento: Nombre del evento.

e Lugar de realizacion: Lugar donde se llevara a cabo el evento. Se puede incluir un
enlace opcional a Google Maps para facilitar la ubicacion.

e Fecha de realizacion: Fecha del evento. Debe ser una fecha posterior al dia actual.
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e Descripcion breve del evento: Descripcion del evento. Este campo permite formato
de texto enriquecido (rich text), lo que significa que se puede agregar texto, darle
formato, agregar imagenes e incluso insertar enlaces de video. Esta descripcion sera
visible en la pantalla publica del evento.

e Imagen representativa del evento: Imagen que se utilizara como banner y sera
visible en las pantallas donde se liste el evento. En caso de no cargar una imagen, se
utilizard la imagen por defecto cargada en el sistema (logo de Rondas de Negocio).

Nuevo

Registrar nuevo evento

© oatos generales Datos generales

* Nombre

Ingrese el nombre del evento

* Fecha de realizacion del evento

cione la fecha de realizacién del evento

Lugar de realizacién del evento Link de Google Maps

Ingrese el lugar de realizacién del evento grese el link de Google Maps

Describa brevemente el evento

BIUS 9 @ H H i , X & E 7 Normal  : Normal 3

A %  sansSerif

Tras completar esta informacion, el usuario debera presionar el botén correspondiente para
continuar con el proceso. En caso de que haya algun error en la carga de datos, al presionar
el botdn, el sistema no redireccionara a la siguiente pantalla, sino que permanecera en la
misma, mostrando mensajes de error que indicaran los problemas detectados. Estos
mensajes apareceran debajo de cada campo del formulario que contenga errores,
proporcionando informacién especifica para corregirlos antes de continuar.

* Nombre

| Ingrese el nombre del evento

El nombre del evento es obligatorio

* Fecha de realizacion del evento

| Seleccione la fecha de realizacién del evento B8 )
Debe seleccionar una fecha

* Lugar de realizacién del evento Link de Google Maps @

| Ingrese el lugar de realizacion del evento || werw

Debe ingresar el lugar de realizacion del evento Debe ingresar una URL vélida

Al pasar a la siguiente etapa de carga, datos de inscripcidn, se solicitara cargar la siguiente
informacion:
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e Periodo de inscripcion para las entidades: Fecha de inicio y fin del periodo en que
las entidades podran inscribirse en el evento. Estas fechas deben ser
necesariamente anteriores a la fecha de realizacion del evento.

e Instrucciones para la inscripcion: Instrucciones que se mostraran a las entidades en
la pantalla de inscripcion al evento. Este campo también permite formato de texto
enriquecido (rich text).

tado de eventos |/ Nuevo

Registrar nuevo evento

V) Datos generales Datos inscripcién

© Datos deinscripcion * Perfodo de inscripcién

06/02/2025 00:00 15/02/2025 00:00
* Instrucciones para la inscripcién ©

BIUS 9 ¢ H H IE:

= = x, xX &= E f Nomal : Normal 3
A K sasSeit ¢ = S EEB &

Jngrese las instr

Anterior Finalizar

En esta pantalla, en la parte inferior, se muestran dos botones. El primero, con la leyenda
"Anterior", permite regresar a la primera pantalla de carga de datos. El segundo, "Finalizar",
completa el registro del evento y guarda la informacion en la base de datos.

Tras confirmar la creacion del evento, se mostrara un mensaje de éxito con las opciones de
volver al listado de eventos, ver el detalle del evento creado o crear otro evento.

@ Evento actualizado

El evento fue actualizado correctamente.

Ver evento Cargar nuevo evento Volver al listado

Es importante destacar que toda la informacién ingresada en este paso puede ser
modificada posteriormente desde la pantalla de gestién del evento.

Ademas, los eventos creados por defecto se generan sin seleccion de contrapartes y en
estado oculto, lo que significa que no seran visibles al publico de inmediato. Esta
configuracién permite realizar los chequeos y ajustes necesarios antes de su publicacion.
Para ello, se puede acceder a la pantalla de detalle, donde es posible visualizar el evento tal
como lo veran los usuarios una vez publicado.
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Otro aspecto importante a tener en cuenta es que, si por algun motivo se cierra la pestafia
del navegador durante el proceso de carga, el sistema permite recuperar la informacion
ingresada para continuar con el registro. Si el usuario salié de la pantalla antes de confirmar
la carga, al volver a ingresar, el sistema mostrara un cartel notificando esta situacién y
preguntando si desea continuar con el formulario previamente completado. Esto facilita que
se pueda continuar con el proceso de carga sin necesidad de volver a cargar todos los datos
desde cero.

:Desea continuar con el formulario anterior?

Se encontrd un formulario sin terminar, ;desea
continuar con el mismo?

2 ) N
DEXCL <M Continuar )
N p/

Esta funcionalidad solo esta disponible si se accede desde el mismo navegador y la misma
computadora. De esta manera, si el usuario retoma el proceso en un entorno diferente,
debera completar nuevamente el formulario desde el inicio.

Para acceder a esta pantalla es necesario que el usuario cuente con un rol con el permiso
EVENTOS_CREATE. Para mas informacioén se puede leer la seccion 2.4.

3.7.3 Vista detalle del evento

La vista de detalle del evento muestra la informacion correspondiente a la primera etapa de
carga de datos descrita en la seccion anterior.

Esta pantalla es accesible para cualquier persona, ya sea que esté logueada o no, siempre
que el evento sea publico. Sin embargo, si el evento se encuentra oculto, solo los usuarios
administradores podran acceder a esta vista.

= RONDA MULTISECTORIAL RAMALLO 2024 ©] - ) 4222, Rondade
- 000’ NEGOCIOS

Informacién ®

Ramallo
B Fecha: 31110/2025

© Hora:  09:00hs

© Lugar: Hotel Camberland Resort & Spa Ramallo, San Lorenzo 1055, Ramallo

Su PARTIGIPACION una vez INSCRIPTO es OBLIGATORIA, por eso le recomendamos BLOQUEAR SU AGENDA PERSONAL ¢l DIA DE LA RONDA ya que conlleva varias horas de reuniones
de trabajo que sern beneficiosas para Usted y SUEMPRESA.

> Recuerde que su formulario ser la puerta de entrada a lo que quiera vender, ofrecer su servicio o buscar proveedores nuevos. Por esto mismo, mientras ms detallada sea la

informacidn que brinde, lo beneficiard a Usted para encarar sus préximos negocios. Una vez que ingresa en el sistema de inscriptos, (software) no podemos quitarlo de fa misma.
> Habrd Io buscardn, ya q I listado de inscriptos, y en caso de no concurrir, su empresa se encontraré ausente, con el perjuicio de afectar la reputacién de su
marca. Los datos solamente serén compartidos ent y participen laronda.

> No s6lo ofrecerd sus productos, sino que también habrd empresas que querrén ofrecerle sus productos o servicios a su empresa. Sea abierto a escuchar las propuestas, como también lo
serd para que sea escuchado,

> El émbito de las RONDAS DE NEGOCIOS son lugares para posibilitar el intercambio entre las emp ic iniciar v la
creacién de un escenario propicio para la concrecidn de negodios, representaciones y todo aquello que impulse la competitividad de las PyMESs, aproveche desde que lega a la ronda de
contactarse con todos los que pueda, més all3 de la agenda de entrevistas, que tendrd a disposicion luego de acreditarse.
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En esta pantalla se presenta la informacion basica del evento. En la parte superior, el
nombre del evento se destaca visualmente. Ademas, como se muestra en la imagen
anterior, junto al nombre del evento hay dos botones, los cuales estan disponibles
exclusivamente para los usuarios con rol de administrador. El primer botén permite publicar
u ocultar el evento, mientras que el segundo botén da acceso a la pantalla de gestion del
evento, donde se puede actualizar la informacién y gestionar inscripciones, acreditaciones y
otros aspectos del evento.

Mas abajo, se visualizan la fecha, hora y lugar del evento. Si en el formulario se cargd un
enlace a Google Maps, el texto del lugar se convierte en un enlace clickeable que redirige a
la ubicacién del evento.

Debajo de esta informacion, se muestra el texto correspondiente al campo Descripcion
breve del evento, permitiendo a los usuarios conocer mas detalles sobre el mismo.

A la derecha, se encuentra el banner del evento. Ademas, dependiendo del estado del
evento, el momento en el que se accede y el usuario que lo visualiza, se mostrara
informacion contextual relacionada con la inscripcién del usuario al evento.

3.7.4 Pantalla de gestion de un evento

Como su nombre indica, desde esta pantalla se puede gestionar toda la informacion del
evento. Cuando se crea un evento, la vista inicial deberia ser similar a la de la imagen de
abajo. A medida que se configura el evento, algunas de las opciones mostradas pueden
habilitarse o aparecer nuevas opciones, dependiendo de como se configure el evento. Estos
cambios se iran detallando en las siguientes secciones, a medida que se expliquen los
distintos estados por los que puede pasar un evento.

Detalles
Evento de prueba v Acciones
Informacién Datos generales  Inscripcidn alevento  Selecd6n de contrapartes

Inscripciones
Nombre

Evento de prueba

Evento visible desde

25/02/202514:42

Fecha de realizacién del evento

28/02/2025 00:00

Lugar de realizacién del evento Link de Google Maps

36234 Ingrese el link de Google Map

Describa brevemente el evento

BIUS & HH IEZS xx ==

it}
z
3
z
3
>
»
o
o
"
4
B
@
Bl

234234
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En la parte superior derecha de la pantalla se encuentra el boton de acciones. Al posicionar
el mouse sobre este botdn, se habilita un menu desplegable con varias opciones.

e La opcion "Ver evento' permite llevar al usuario a la pantalla detalle del evento
(descrita en la seccion 3.7.3).

e Finalizar acreditacion: Esta opcion solo esta disponible el dia del evento y tras iniciar
la acreditacion de entidades. Se entrard mas en detalles sobre su funcionamiento en
la seccion 3.7.8.

e La opcion "Eliminar evento" permite borrar el evento. Esta opcion esta disponible
Unicamente para los eventos que no tengan ninguna entidad inscripta asociada, ya
gue no es posible eliminar eventos con inscripciones activas.

& ™,

(v Acciones )

hN s

. -

® \er evento
© Finalizar acreditacion

& Eliminar evento

Ubicado en el lado izquierdo de la pantalla, se encuentra el menu de navegacion. Este menu
permite al usuario acceder a diferentes secciones relacionadas con el evento, facilitando la
gestion de su informacién.

Las opciones disponibles en el menu son:

e Informacion: Esta opcion permite acceder a las distintas pantallas desde donde se
pueden editar los datos generales del evento. Cuando esta seleccionada esta opcion
del menu, en la parte superior de la pantalla, se presentan cuatro solapas:

1.

Datos iniciales: Esta solapa se muestra por defecto. Al seleccionarla, se
pueden ver y editar los datos basicos del evento. En la parte inferior de esta
seccion, se encuentra un boton con la leyenda Guardar para actualizar estos
datos.

Inscripcion al evento: Desde esta solapa, se pueden editar el periodo de
inscripcion y las instrucciones de inscripcion. Se entrard en mas detalle
sobre esta pantalla en la seccion 3.7.6.

Seleccion de contrapartes: Esta solapa contiene las configuraciones
necesarias para realizar la seleccion de entidades, permitiendo que las
empresas elijan con qué otras entidades desean reunirse. El proceso de
selecciéon de contrapartes se detallard con mas profundidad en la seccién
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3.7.7, donde se explicaran todas las opciones y pasos involucrados en esta
funcionalidad.

4. Dia del evento: Esta solapa contiene las configuraciones necesarias para
habilitar la acreditacion de entidades y para configurar la creacién del
cronograma del evento. Los detalles especificos de cémo realizar estas
configuraciones se explicaran mas a fondo en la seccion 3.7.8, donde se
abordaran todos los pasos y opciones relacionadas con la acreditacion y el
cronograma.

Inscriptos: Al seleccionar esta opcion, el usuario puede acceder a la lista de
entidades inscritas en el evento, donde puede ver detalles y gestionar la inscripcion
de los participantes. Se entrara mas en detalles sobre esto en la seccién 3.7.6. Para
poder acceder a esta pantalla, es necesario que el usuario cuente con un rol con el
permiso de EVENTOS_LIST_INSCRIPCIONES.

Acreditados: Esta opcion permite acceder a la lista de entidades acreditadas, donde
se pueden gestionar las acreditaciones de los participantes. Esta opcién se habilita
solo cuando estd habilitada la opcién de “Seleccion de contrapartes”. Se puede
encontrar mas informacion de esta seccion aqui. Para poder acceder a esta pantalla,
el usuario necesita también el permiso de EVENTOS_LIST_INSCRIPCIONES.

Cronograma: Esta opcion solo se habilita una vez que se haya calculado y generado
el cronograma de reuniones entre las entidades. Desde esta seccion, el usuario
puede ver el cronograma global o general (por mesa o entidad) del evento pudiendo
también descargarlo.

3.7.5 Visibilidad del evento

Como se mencioné anteriormente, los eventos son creados por defecto en estado oculto, lo
que significa que el evento solo es visible para los usuarios con rol de administrador.
Existen tres formas de poner un evento en estado publico.

La primera forma se encuentra en la pantalla detalle del evento. Como se describié en la
seccion 3.7.3, en la parte superior, junto al nombre del evento, hay un botén blanco con el
icono de un ojo. Al presionar este botdn, el evento se puede ocultar o publicar, cambiando
su visibilidad segun la accién realizada.

[R——
ROMDA MULTISECTORIAL RAMALLD 2024
'ses' NEGODCIDS

Informacikdn

Las otras dos opciones para poner un evento en estado publico se pueden encontrar desde
la pantalla de gestion del evento.
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La primera opcion se encuentra en el costado derecho de la pantalla, donde hay un botén de
tipo switch. Al presionar este boton, el evento se publica o oculta automaticamente,
alternando entre ambos estados segun la accién realizada.

La otra opcion para poner un evento en estado publico es utilizar el campo "Evento
disponible desde" en el formulario de "Datos generales”, dentro de la seccién "Informacién”.
Este campo permite especificar la fecha y hora desde la cual el evento estara disponible
publicamente. Esta opcidn es util, ya que permite programar la publicacion del evento para
un dia y hora puntuales, lo que puede ser ideal para situaciones donde se desee controlar el
momento exacto en que el evento se vuelve accesible.

En la imagen de abajo se muestra dénde se encuentran estas dos opciones.

Rrreda swbae inchiria

3.7.6 Inscripciones a un evento
La inscripcién de una entidad a un evento puede realizarse de dos formas:

e Inscripcion tradicional: Esta es la opcién estandar en la que el usuario que controla
la entidad accede al sitio, va a la pantalla detalle del evento y presiona el botdn
correspondiente para iniciar el proceso de inscripcidén. Esta alternativa esta
disponible sélo cuando el periodo de inscripcion del evento esta habilitado, es decir,
dentro del intervalo de fechas definido para la inscripcion.

e Inscripcion por un administrador: En este caso, un administrador del evento puede
realizar la inscripcion de una entidad en cualquier momento, incluso antes de la
generacion del cronograma del evento. Esta opcidn esta pensada para ser utilizada
por los administradores, quienes tienen la capacidad de gestionar la participacion de
las entidades independientemente de las fechas de inscripcion.

En esta seccion se mostrara el flujo de ambas alternativas, detallando los pasos que se
siguen en cada una.
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Inscripcion tradicional

Para que una persona pueda registrarse en un evento, debe haber realizado una serie de
pasos previos:

1. Registro en el sitio: En primer lugar, la persona debe haberse registrado en el sitio
siguiendo los pasos detallados en la seccion 3.3. Esto incluye la creacién de su
cuentay el acceso al sistema.

2. Registro de la entidad asociada: Luego, debe haber registrado los datos de su
entidad asociada. Este paso es fundamental, ya que sin la informacién de la entidad,
el usuario no podra completar el proceso de inscripcién en ninguin evento.

Una vez cumplidos los pasos previos, el usuario podra acceder a la pantalla detalle del
evento seleccionado y proceder con la inscripcién. Cuando el usuario accede a esta
pantalla, pueden ocurrir tres situaciones dependiendo del estado del periodo de inscripcion:

1. Periodo de inscripcion no iniciado: Si el evento alin no ha iniciado el periodo de
inscripcion, se mostrara un botén de inscripcion deshabilitado en el costado derecho
de la pantalla, debajo del banner. Ademas, se presentara un mensaje indicando
cuanto tiempo falta para que comience la inscripcion.

‘e@e' NEGOCIOS

Faltan 1 dfa para que comience la inscripcién al evento

1 2 14 7

Dias Horas Minutos Segundos

2. Periodo de inscripcion finalizado: Si el periodo de inscripcion ha finalizado, el boton
de inscripcién aparecera deshabilitado, con la leyenda "Inscripciones cerradas”. Esto
indica que no es posible inscribirse en el evento.

|
‘e@e' NEGOCIOS
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3. Periodo de inscripcién habilitado: Si el evento esta dentro del periodo de inscripcion
habilitado, el botén de inscripcién estara habilitado. Debajo del boton, se mostrara un
mensaje que indica cuanto tiempo falta para que se cierre la inscripcion.

Ronda d
‘eee' NEGOCIOS

Inscribirse en el evento

La inscripcion al evento cierra dentro de:

0 9 mn 4@

Dias Horas Minutos Segundos

Es importante destacar que el periodo de inscripcion de un evento puede ser modificado por
un usuario con rol administrador en cualquier momento, desde la pantalla de gestion del
evento (detallada en la seccién 3.7.4).

Cuando el usuario presiona el botén con la leyenda "Inscribirse en el evento’, es
redireccionado a la pantalla de inscripcion.

T e 0

< Inscripcién a Evento de prueba

Detalles de inscripcién

1a d
'eee' NEGOCIOS
MUY IMPORTANTE - EMPRESAS INSCRIPTAS

- EN EL CASO DE QUE SE INSCRIBAN VARIAS PERSONAS REPRESENTANDO A EMPRESAS CON EL MISMO NUMERO DE CUIT - ES DECIR S| EXISTEN DOS SUCURSALES DE UNA EMPRESA Y
OFRECIENDO EL PRODUCTO/SERVICIO SIMILAR, PARTICIPARA SOLAMENTE LA SUCURSAL DE LA EMPRESA MAS CERCANA AL LUGAR DONDE SE EJECUTA LA RONDA.

- SE HARA ENTREGA DE UNA SOLA CREDENCIAL POR RAZON SOCIAL. La inscripcidn para participar en la ronda de negocios es solo el primer paso del proceso. Antes de confirmar su
participacién, se lleva a cabo un proceso de evaluacidn que acttia como filt ar la idoneidad de los participantes. Por lo tanto, aunque haya completado la inscripcidn, adn no se
‘garantiza la participacién final. Agradecemos su comprensién y cooperacién en este proces

Confirmar inscripcién

En esta pantalla, se presenta la siguiente informacion:

e Instrucciones de inscripcion: Estas instrucciones se muestran en el lado izquierdo
de la pantalla y fueron cargadas durante la creacion del evento en la seccién 3.7.2.
Las instrucciones proporcionan detalles sobre el proceso de inscripcién, pasos a
seguir y cualquier requisito adicional para la participacion en el evento.

e Botdn de confirmacién: En el lado derecho de la pantalla se encuentra el boton de
confirmacion, que el usuario debera presionar para completar su inscripcién en el
evento. Al hacer clic en este botodn, el sistema registrara la inscripcion y mostrara al
usuario una notificacion de éxito.
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Inscripcién confirmada

Tu inscripcién al evento "Evento de prueba" fue registrada
correctamente
Deberfas haber recibido un correo de confirmacién con los detalles de
tu inscripcion. Te enviaremos otro correo mas adelante con los
siguientes pasos a sequir.

Adicionalmente, una vez que el usuario confirme su inscripcion en el evento, recibira un
correo electrénico al correo que utilizé para registrarse en el sitio. Este correo servira para
confirmar la inscripcion y proporcionar detalles sobre la misma. La siguiente muestra un
ejemplo del contenido presentado al usuario.

0 0 Ronda de
000’ NEGOCIOS

Inscripcion confirmada
La entidad MERCADOLIBRE se registré correctamente al evento
Evento de prueba.

El evento se realizara el dia 28/02/2025 a las 00:00 hs en
234234,

Pronto recibiras otro correo explicando los préximos pasos a

seguir.

Inscripcion por administrador

Para realizar la inscripcion manual de una nueva entidad, el usuario administrador debera
presionar el boton "Nueva inscripcion’, ubicado en la pantalla de Inscriptos dentro de la
seccién de gestion de eventos (seccion 3.7.4). Este botdn permitird al administrador afiadir
una nueva inscripcion a la lista de entidades registradas.
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Evanta do prusba

Al presionar el boton, se abrird un formulario o ventana emergente donde el administrador
podra registrar manualmente a una entidad en el evento. Este formulario estd compuesto
por varios campos que el administrador debe completar:

1. Entidad: Este campo es un selector que permite buscar a una entidad por su razén
social o por su CUIT. Si la entidad no se encuentra en el sistema, el administrador
puede agregarla presionando el botdn azul con el simbolo de +.

2. Cantidad de personas asistentes al evento: En este campo, el administrador puede
seleccionar un valor entre 1y 4, que indica la cantidad de personas que asistiran al
evento en representacion de la entidad. Si la inscripcidon se realiza de manera
tradicional, este valor se asigna automaticamente con el nimero 1. Cuando se
especifica que asistiran multiples participantes, el sistema ajusta la planificacién de
reuniones, permitiendo que la entidad pueda tener simultdaneamente tantas
reuniones en paralelo como participantes haya indicado.

3. Mesa fija: Este campo indica si la entidad tendra asignada una mesa fija durante el
evento. En caso de que la inscripcion se haga de forma tradicional, este campo se
carga por defecto con el valor "No", lo que implica que no se asigna una mesa fija.

4. Disponible desde y disponible hasta: Este par de campos permite especificar el
horario en el que la entidad estara disponible durante el evento. En algunos casos, la
entidad podria no estar presente durante todo el evento o podria llegar mas tarde.
Estos campos permiten configurar un cronograma especifico para la entidad, segun
su hora de llegada o salida. Por defecto, cuando la inscripcion se realiza de via
tradicional, se considera que la entidad estara disponible durante todo el evento.
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> Nueva inscripcién al evento

* Entidad

((seleccione una entidad ) e

* Cantidad de personas asistentes al evento

Seleccione una cantidad

* Mesafija ©

No

Disponible desde Disponible hasta

Seleccionar hora Seleccionar hora

Cancelar

Una vez completados estos campos, el administrador podra confirmar la inscripcién y la
entidad se afiadird a la lista de entidades registradas para el evento.

Gestion de entidades existentes

Ademas de agregar nuevas inscripciones, los administradores del evento también tienen la
capacidad de gestionar las inscripciones existentes

Para gestionar una inscripcion, el administrador debe seleccionar la entidad correspondiente
del listado de inscripciones. Luego, en la seccion de acciones de esta entidad, el
administrador debe posicionar el mouse sobre el icono de acciones para abrir el menu
desplegable.

Listado de eventos / Detalles

Evento de prueba v Acciones
Informacién Inscripciones
Inscripciones
Buscar por CUIT, razén social o nombi Q o > L CcCI®
Entidad S Mesa fija c Cantidad de participantes 5 Acciones
@ MERCADOLIBRE ° E
30-70308853-4
2 Editar inscripeion
YPF
YPE 1 scripcid
. 20546689579 (-] @ Eliminar inscripcién

12de2inscripciones < (1)

Desde este mend, puede seleccionar la opcién "Editar inscripcion” para modificar los
distintos campos descriptos previamente, como la cantidad de asistentes, mesa fija,
disponibilidad, entre otros.
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Ademas de editar, los administradores también pueden eliminar inscripciones. Esta opcion
es util en situaciones donde una entidad inscrita no cumple con las condiciones necesarias
para participar en el evento. Para eliminar una inscripcion, simplemente se debe seleccionar
la opcion "Eliminar inscripcion” en el mismo menu de acciones.

Otro punto interesante a mencionar es que en la parte superior del listado de inscripciones,
se encuentran varias herramientas utiles para los administradores del evento. En el lado
izquierdo, se ubica un buscador que facilita la busqueda de inscriptos. Este buscador
permite realizar bisquedas parciales por razén social, nombre de fantasia o CUIT de las
entidades, lo que agiliza la localizacién de una inscripcion especifica.

En el lado derecho, junto al botdn de Nueva inscripcion, se encuentran varias opciones
adicionales. Primero, hay un boton para enviar una comunicacion a todos los inscriptos del
evento. Esta funcidén serd detallada en la secciéon 3.9.2. A continuacién, se encuentra el
botén para exportar el listado de inscripciones en formato PDF o CSV, lo que permite
generar informes o realizar andlisis de manera rapida y sencilla. Para poder ver este botén,
es necesario que el usuario cuente con wun rol que tenga el permiso
EVENTOS_DESCARGAR_REPORTE_INSCRIPCIONES.

Para mas detalles sobre el funcionamiento del listado, se puede consultar la seccién 3.6.1
de este documento.

3.7.7 Seleccidn de contrapartes
Configuraciones iniciales

Como se menciond anteriormente en la seccién 3.7.2, cuando se crea un evento, por
defecto no se habilita la seleccion de contrapartes. En este estado, el evento permite
unicamente registrar inscripciones, pero no ofrece la opcion de que las entidades
seleccionen con qué otras entidades desean reunirse. Tampoco cuenta con funcionalidades
para la acreditacion ni la generacion del cronograma. Este tipo de eventos tiene como unico
objetivo llevar un registro de los inscriptos sin extenderse mucho mas en otras
configuraciones.

Sin embargo, en la seccion 3.7.4 se explicd que desde la pantalla de gestion de un evento es
posible habilitar la seleccion de contrapartes y configurar ciertos parametros adicionales.
Esto se puede hacer accediendo a la pestaia de Seleccion de contrapartes en la seccion de
informacion, como se muestra en la siguiente imagen.
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Inicialmente, esta seccién muestra un formulario con un solo campo con la leyenda
“¢Cuenta con seleccion de contrapartes?”, ya que el valor predeterminado es "No". Sin
embargo, al cambiar este valor a "Si", lo que indica que se desea habilitar la seleccién de
contrapartes en el evento, se desbloquean automaticamente las opciones mostradas en la
imagen de abajo:

Informacién

Inscripciones

‘ Datosgenerales  Inscripciénalevento  Seleccién de contrapartes Visible @)

4Cuenta con seleccién de contrapartes?

Si

Perfodo de seleccién

25/02/202515:00 26/02/2025 13.00

Méxima cantidad de selecciones

grese la maxima cantidad de selecciones que una entidad puede realizar

iLa cantidad méxima de selecciones e visible para las entidades?

Seleccione una opcion

ZEnviar correo autométicamente al iniciar la seleccién de contrapartes?

si

A continuacion se describen cada uno de estos campos:

Periodo de seleccion: Un campo de tipo rango de fechas donde se debe seleccionar
la fecha y hora de inicio y fin del periodo durante el cual las entidades pueden elegir
con quién desean reunirse. Este periodo es aplicable unicamente a las entidades,
mientras que los administradores pueden realizar o modificar las selecciones en
cualquier momento antes de la generacién del cronograma.

Maxima cantidad de selecciones: Establece el numero maximo de entidades que
una entidad puede seleccionar. Si este campo se deja vacio, no hay un limite para las
selecciones.

¢La cantidad maxima de selecciones es visible para las entidades?: Este campo se
habilita cuando se establece un valor en el campo anterior y permite decidir si las
entidades pueden ver de antemano la cantidad maxima de selecciones que tienen
disponibles.

¢Enviar correo automaticamente al iniciar la seleccion de contrapartes?: Configura
si se enviara un correo automaticamente a las entidades inscriptas al evento al inicio
del periodo de seleccién de contrapartes para informarles que ya pueden acceder al
sitio. El contenido de este correo se muestra a continuacion:
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' ' Ronda de
000’ NEGOCIOS

jComenzo la seleccion de contrapartes!

Comenzé la seleccion de contrapartes para el evento
"Ronda subse industria". Tenés tiempo hasta el
26/02/2025, 13:00 para seleccionar con qué
entidades querés reunirte.

Importante: es fundamental que dentro del tiempo
habilitado ingreses a seleccionar empresas con las
que entrevistarte, de lo contrario, el dia del evento
sélo podras reunirte con quienes hayan seleccionado
a tu entidad.

Seleccion de contrapartes realizada por la entidad

Una vez iniciado el periodo de seleccion de contrapartes, el usuario podra ingresar al sitio y
acceder a la pantalla detalle del evento. Alli vera un botén con la leyenda "Ir a habilitar
contrapartes”.

Ademas, debajo de este boton, se mostrara un texto indicando cuanto tiempo falta para que
se cierre la seleccién de contrapartes, brindando al usuario informacién sobre el tiempo
restante para completar este proceso.

Ronda de

‘eee' NEGOCIOS

Ir a seleccionar entidades

La seleccién de entidades cierra dentro de:

0 9 6 4

Dias Horas Minutos Segundos

Al presionar el boton, el usuario es redirigido a la pantalla de seleccion de contrapartes,
donde se presenta un listado completo de las entidades que se inscribieron en el evento.
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Seleccién de entidades para MERCADOLIBRE

Nombre de la entidad Sector de actividad Productos que ofrece

ngrese el nombre de la entidad a buscar Seleccione los sectores de activida Seleccione los productos que ofrece Limpiar  (QENESY Expandic v

Listado de entidades

4 Entidades Entidades inscrptas 0 Entidad Entidades seleccionadas

GRIDO
o Agro
Fundada en el afio 2000, Grido es ena actualidad a cuarta cadena de comercializacion de helados a
nivel mundial
PRUEBITA
+ V  Organismos
Prueba

QA SOLUCIONES

+ Servicios Digitales - TIC (software, programadores, etc)

Ualé es una aplicacién mévil de finanzas personales que ofrece una variedad de productos y servicios,
entre ellos:

2

En la parte superior de la pantalla, se encuentran varios filtros que permiten buscar
entidades segun distintos criterios. Por defecto, se muestran tres filtros, pero al presionar el
boton Expandir, se despliegan opciones adicionales. Los filtros disponibles incluyen:

Nombre de la entidad: Permite realizar una busqueda parcial utilizando el nombre de
la entidad. El usuario puede escribir una parte del nombre y se mostraran las
entidades que coincidan con esa busqueda.

Sector de actividad: Filtra las entidades segun el sector de actividad al que
pertenecen. Este filtro permite seleccionar uno o varios sectores especificos
mostrando solo las entidades asociadas a esos sectores.

Productos que ofrece: Permite filtrar las entidades segun los productos que ofrecen.
El usuario puede buscar por productos especificos que una entidad haya listado
como parte de su oferta.

Productos que demanda: Similar al filtro de productos que ofrece, este filtro permite
buscar entidades segun los productos que demandan. El usuario puede encontrar
entidades que estan buscando ciertos productos, facilitando la conexién con
aquellas que ofrecen estos productos.

Todos estos datos fueron ingresados por los usuarios cuando registraron y cargaron los
datos de sus entidades.

El listado esta dividido en dos areas: a la izquierda se muestran las entidades que estan
disponibles para ser seleccionadas y a la derecha se encuentran las entidades que ya han
sido elegidas. Cuando el usuario selecciona una entidad, ésta desaparece de la columna de
Entidades inscriptas y se mueve a la columna de Entidades seleccionadas.

Para cada entidad se muestran los siguientes detalles:
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1. Nombre comercial: Es el nombre de fantasia de la entidad tal como ha sido
registrado por el usuario.

2. Sector de actividad: Muestra el sector al que pertenece la entidad, brindando una
idea clara del area de especializacion o actividad econdémica.

3. Descripcion: Proporciona una breve descripcion sobre lo que hace la empresa,
facilitando al usuario entender rapidamente qué tipo de servicios o productos ofrece.

Ademas de estos detalles, a la izquierda del nombre comercial se encuentran dos botones:

1. Boton de expansion: Al hacer clic en este boton con el simbolo de +, se despliega
informacion adicional de la entidad, mostrando en detalle los productos que ofrecen
y aquellos que demandan. Esto permite al usuario obtener mas informacion sobre la
entidad sin tener que abandonar la vista principal.

Listado de entidades

qrida

Informacion de la entidad

2. Checkbox para seleccionar: Este es un cuadro de seleccién que permite al usuario
elegir la entidad. Al marcar el checkbox, se esta indicando que la entidad es de
interés. Cuando se selecciona de esta forma a al menos una entidad, entonces se
habilita el boton Seleccionar ubicado en el centro de la pantalla.
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e

Al presionar el boton de Seleccionar se moveran las entidades seleccionadas de la izquierda
a la derecha, confirmando asi que es de su interés reunirse con ellas.

Listado de entidades

2 Entidades Entidades inscrptas 2 Entidades Entidades seleccionadas

PRUEBITA GRIDO

+ VY Organismos D gico Agro
Prueba Fundada en el aiio 2000, Grido es en la actualidad la cuarta cadena de comercializacion de helados a

nivel mundial

UALA
Comercio QA SOLUCIONES

+ wr

+ 84 Senvicios Digitales - TIC (software, programadores, etc)

Uald es una aplicacién mévil de finanzas personales que ofrece una variedad de productos y servicios,

entre ellos:

1

De forma similar, si el usuario desea deseleccionar una entidad que habia elegido
previamente, puede hacerlo seleccionando la entidad correspondiente del listado de la
derecha. Junto a la entidad seleccionada, aparecera un checkbox. Al marcar este checkbox,
se habilitara el botén con la leyenda "Deseleccionar”.

Listado de entidades

2Entidades Entidades inscriptas /2 Entidades Entidades seleccionadas

PRUEBITA GRIDO

+ ¥V Organismos ® gide A0
Prueba Fundada en el a0 2000, Grido es en la actualidad la cuarta cadena de comercializacién de helados a

nivel mundial

UALA
Comercio QA SOLUCIONES

+ wr
Uali es una aplicacién movil de finanzas personales que ofrece una variedad de productos y servicios, + &< Servicios Digitales - TIC (software, programadores, etc)
entre ellos:

A 1)

Una vez habilitado el botén, el usuario podra hacer clic en él para mover la entidad de vuelta
a la lista de entidades seleccionables, que se encuentra en el lado izquierdo de la pantalla.
De este modo, el usuario podra ajustar sus elecciones de contrapartes y gestionar las
entidades seleccionadas segun lo requiera.
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Listado de entidades

jonadas

3 Entidades Entidades inscriptas 1Entidad Entidades selecd

PRUEBITA GRIDO
+ V  Organismos N qide  AdrO
Prueba ™~ Fundada en el afio 2000, Grido es en la actualidad la cuarta cadena de comercializacion de helados a
nivel mundial
QA SOLUCIONES -

+ Servicios Digitales - TIC (software, programadores, etc) 1

na aplicacion movil de finanzas personales que ofrece una variedad de productos y servicios,
entre ellos:

1

Una vez que el usuario haya seleccionado todas las entidades que le interesan, puede hacer
clic en el botén "Guardar seleccion” ubicado en la parte superior derecha de la pantalla. Al
presionar este boton, el sistema intentara guardar las selecciones realizadas.

Si la configuracion "¢La cantidad maxima de selecciones es visible para las entidades?"
esta marcada como "No", y si el usuario excede el limite de selecciones permitido, el sistema
informara al usuario sobre esta situacion recién en esta instancia.

Planteemos ahora otra situacién. Supongamos que el limite de selecciones es uno, es decir,
solo se puede seleccionar una entidad, y el campo ‘;La cantidad maxima de selecciones es
visible para las entidades?' esta marcado en Si, como se muestra en la siguiente imagen:

Méxima cantidad de selecciones

1

La cantidad méxima de selecciones es visible para las entidades?

Si

En este caso, la pantalla de seleccion sufrira algunos cambios. En primer lugar, dado que la
cantidad maxima de selecciones es visible, este dato se mostrara en la pantalla,
especificamente en el lado derecho. Ademas, al haberse establecido un limite de 1
seleccion, solo sera posible elegir una entidad. Una vez que se seleccione una entidad, el
resto de los checkboxes quedaran deshabilitados.

sz che ks

- —

i
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Es importante destacar que, una vez guardada la seleccion, el usuario que administra la
entidad puede regresar y realizar cambios, siempre y cuando el periodo de seleccion siga
vigente.

Gestion de selecciones

Los usuarios administradores pueden visualizar y modificar las selecciones realizadas por
una entidad en cualquier momento antes de la generacién del cronograma. Para ello, deben
acceder a la seccion de Inscriptos, mencionada en las secciones 3.7.4y 3.7.6.

Como se muestra en la imagen siguiente, cuando la seleccion de contrapartes esta activa, el
listado de inscriptos incorpora dos nuevas columnas: Reuniones deseadas y Sol. de
reuniones. La primera indica la cantidad de reuniones que una entidad ha solicitado,
mientras que la segunda muestra cuantas entidades han solicitado reunirse con ella.
Ademas, es posible ordenar el listado por cualquiera de estos criterios, lo que facilita la
identificacion de las entidades mas solicitadas.

También se habilita un botén con un signo de mas (+) en el lado izquierdo del listado. Este
botdn esta disponible unicamente cuando la entidad ha seleccionado con quién reunirse o
ha sido seleccionada por otra. Al presionarlo, se despliega una vista detallada con las
entidades involucradas en la seleccion.

it di prusda

Por otro lado, cuando la vista activa es Entidades seleccionadas, se habilita un botén azul
que permite acceder a una pantalla similar a la anteriormente mencionada. Desde esta
pantalla, los administradores podran realizar modificaciones en las selecciones efectuadas
por la entidad.
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Buscar por CUIT, razon social o nombr.

Entidad Reuniones deseadas

eae' .
000" 3 23im

Entidades seleccionadas (1)

234234
loge!

Sol. de reuniones

Editar seleccién

Esta accién también puede ser realizada desde el menu de Acciones, ubicado al costado

derecho del listado, accediendo a la opcién Editar seleccion.

&

@:> .- cr1

Acciones

Editar inscripcidn

I

=5 Editar selecciones

& Eliminar inscripcion

3.7.8 Dia del evento

El objetivo de esta seccion es detallar las configuraciones disponibles que deben cargarse el

mismo dia del evento para dar inicio al proceso de acreditacion de las entidades.

Configuraciones iniciales

Cuando un administrador accede a la pantalla de gestidn del evento y selecciona la solapa
"Dia del evento" dentro de la seccidon Informacion, se muestra un formulario con diversas

opciones de configuracion.
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Detalles

test v Acciones

Informacién Datos generales  Inscripcidnal evento  Seleccién de contrapartes  Dia del evento
Inscripciones

Inicio de acreditacién
Acreditaciones 28/02/2025 00:00

Cantidad de mesas Duracién de la reunién

Ingrese la cantidad de mesas mesas Ingrese la duracién de la reunion minutos
+ Registrar nuevo corte de reuniones

El primer campo, "Inicio de acreditacién", permite definir la fecha y hora en la que comenzara
el proceso de acreditacion de las entidades. Este dato se ingresa mediante un selector de
fechay hora.

Inicio de acreditacién

26/02/202510:15

Feb 2025 > 1015

Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom 07 00
08 05

09 10

10 15

n 20

12 25

13 30

14 35

15 40

A la derecha de este campo se encuentra el botdn "Iniciar acreditacion", que permite activar
el proceso de acreditacién de manera inmediata. Aunque el horario de acreditacién puede
configurarse con una fecha previa, este botdn sélo estara disponible el mismo dia en que se
lleve a cabo el evento.

A continuacién, el campo "Cantidad de mesas" permite especificar cuantas mesas estaran
disponibles para las reuniones dentro del evento.

Por otro lado, el campo "Duracién de la reuniéon” permite establecer el tiempo en minutos
que durara cada reunion. Esto es clave para la organizacion del cronograma de encuentros.

Debajo de estos campos se encuentra la opcion "Registrar nuevo corte de reuniones”, que
permite afadir intervalos o pausas dentro de la programacion de reuniones. Para registrar
un corte, primero es necesario presionar el botén con la leyenda "Registrar nuevo corte de
reuniones".
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Datos generales Inscripcién al evento Seleccién de contrapartes Dfa del evento Visivle @)

Inicio de acreditacién

—

Cantidad de mesas Duracién de la reunién

Ingrese la cantidad de mesas mesas ngrese la duracién de la reunién minutos

Nombre del corte Corte de reuniones

Corte de reuniones Seleccione la fecha de inicio de acreditacion Seleccione la fecha de fin de acreditacion 5]

+ Registrar nuevo corte e reuniones

Al hacerlo, apareceran en el formulario dos nuevos campos para configurar:

1. Nombre del corte: Este nombre sera visible en los cronogramas generados y se
utilizara para indicar el motivo del corte.

2. Corte de reuniones: Es un campo de rango de fechas en el que se debe especificar la
fecha y hora de inicio y finalizacion del corte.

Ademas, junto a este campo hay un icono con la imagen de un tacho de basura, que permite
eliminar el corte en caso de que se desee modificar o cancelar su registro.

Si se desea agregar otro corto, solo hay que apretar nuevamente el boton con la leyenda
"Registrar nuevo corte de reuniones". Cabe mencionar que se pueden crear hasta cuatro
cortes por evento.

Para avanzar con la acreditacién de las entidades, es imprescindible configurar al menos la
fecha de inicio de acreditacién, mientras que los demds campos pueden completarse mas
adelante. Una vez cargados los valores deseados, es necesario presionar el botén "Guardar”
para almacenar los cambios realizados.

Existen dos métodos para llevar a cabo la acreditacién:

1. Acreditacion por QR: Las entidades pueden acreditarse al evento de forma
auténoma utilizando su teléfono movil para escanear un cédigo QR proporcionado
por la organizacion.

2. Acreditacion manual: Los administradores del evento gestionan el proceso de
acreditacion directamente desde el sistema.

A continuacion se describen cada una de estas opciones.
Acreditacion por QR

Antes del dia del evento, los administradores pueden acceder al QR de acreditacién desde la
solapa "QR de acreditaciones", dentro de la seccion "Acreditaciones” en la pantalla de
gestion del evento.
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Como se puede ver en la imagen de arriba, debajo del QR hay un boton con la leyenda
"Descargar QR", que permite guardar el cédigo en un archivo para su posterior impresion y
uso en el evento.

La acreditacion por QR esta disefiada para agilizar el proceso de ingreso. La idea es que el
QR se descargue previamente, se imprima y se coloque en un lugar visible, de modo que
los asistentes, al llegar, puedan escanearlo con su dispositivo mévil. Al hacerlo, podran
acreditarse ingresando su usuario y contrasena.

Si bien el QR puede ser obtenido con anticipacién, sélo es valido durante el periodo en que
la acreditacion esta habilitada. Ademas, este método no esta disponible cuando el sistema
se encuentra en modo offline.

A continuacion, detallaremos el proceso de acreditacién que realiza una persona de una
entidad al llegar al evento. Los pasos son los siguientes:

1. Escaneo del codigo QR: Al llegar al evento, el usuario debe acercar su teléfono mavil
al cédigo QR presente en el lugar. Esta accién abrira automaticamente el sitio web en
el navegador del dispositivo, dirigiéndose a la pantalla de detalle del evento.

2. Posibles situaciones a continuacion:

o Usuario no logueado: Si el usuario no ha iniciado sesién en su dispositivo,
sera redirigido a la pantalla de inicio de sesion. En esta pantalla, debera
ingresar el email y la contrasefia que utilizd para entrar al sistema e
inscribirse al evento. Tras completar este paso, el sistema lo redirigira
nuevamente a la pantalla de detalle del evento para continuar con el proceso
de acreditacién.

o Acreditaciéon aun no disponible: Si al escanear el cddigo QR la acreditacién
aun no esta abierta, el sistema informara al usuario que el proceso de
acreditacién no esta habilitado en ese momento.

56



© Laacreditacién para el evento "Evento de
prueba" no esta disponible

Parece que el periodo de acreditacion no ha
empezado. Si crees que es un error, por favor
acercate al stand para que puedan ayudarte.

o Acreditacion cerrada: Si el proceso de acreditacion ya ha sido cerrado, el
sistema informara al usuario que la acreditacion no esta disponible en ese
momento.

o Acreditacion correcta con un solo participante: En el caso mas comun, si la
acreditacién es correcta y corresponde a un solo participante, el sistema
confirmara que la acreditacion se ha realizado con éxito y el proceso estara
completo.

Acreditacion exitosa

Te has acreditado correctamente al evento Evento
de prueba.

Cerrar

o Acreditacion correcta con mas de un participante: Si la acreditacién es
correcta pero corresponde a mas de un participante, se mostrara un modal
solicitando que el usuario ingrese la cantidad de personas que han llegado al
evento. El usuario debera completar este campo para finalizar el proceso de
acreditacion.
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Bienvenido al evento "Evento de
prueba"

Para poder confirmar tu participacion, necesitamos
que nos indiques con cuantas personas has venido
al evento:

* Cantidad de participantes

2

Confirmar

En caso de que uno de los participantes llegue mas tarde, el usuario podra volver a
escanear el cédigo QR para registrar a las nuevas personas que llegaron. De esta
manera, el sistema actualizara la acreditacion con la nueva cantidad de participantes
presentes.

Acreditacion manual

La acreditacion manual es gestionada por los administradores del evento desde la pantalla
de gestién (seccion 3.7.4). Cuando inicia el periodo de acreditacién, en la seccién de
Inscriptos se habilitan nuevos botones que facilitan el proceso de acreditacion manual de
los participantes. Esta es la Unica forma de acreditar a las entidades cuando el evento se
encuentra en modo offline.

Informacién Insaripdiones

Inscripciones

Buscar por CUIT, razén social o nombr.. Q. @ > -ciw
Acreditaciones
Entidad Mesa fija Cantidad de participantes Reuniones deseadas Sol. de reuniones w
GRIDO
+ rido 1 3 1 A i
© s o o
MERCADOLIBRE
+ 3 2 1 A
S oo o o
PRUEBITA
1 1
Y s ° 0 o
QASOLUCIONES
+ <, 1 0 1
& omsesis ° o
YPF
+ 1 o 1
8. . o

15 de 5 inscripciones < (1)

Como se muestra en la imagen anterior, en el listado de entidades inscriptas al evento, en la
columna de acciones, aparecera un botén azul con la leyenda Acreditar al evento. Al hacer
clic en este boton, pueden ocurrir dos situaciones:
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1. Entidad con un udnico participante inscrito: En este caso, el sistema solicitara
confirmar la acreditacién de la entidad. Al confirmar, la acreditacion se registrara
automaticamente.

0 :Estas seguro que deseas acreditar a esta entidad?

Al acreditar a esta entidad, la misma podra participar en el evento. ;Continuamos?

Cancelar \ Aceptar )

2. Entidad con mas de un participante inscrito: El sistema abrira una nueva pantalla en
la que se debera indicar la cantidad de personas a acreditar. Después de completar
este paso, la acreditacion sera procesada.

. Confirmar acreditacion

Entidad

MERCADOLIBRE SR L (30-70208853-4)

Momento de acreditacén

Partidpantes acreditados
2 i

Cabe mencionar que para poder realizar esta accion, el usuario debe contar con un rol que
tenga asociado el permiso INSCRIPCIONES_ACREDITAR.

Tras haber confirmado la acreditacion deberia consultar si se quiere descargar la etiqueta
generada para la entidad. Esta accién genera un archivo pdf descargable que se puede imprimir
en el momento.

ﬂ ;Desea descargar la etiqueta de la entidad?

Se generara un archivo PDF con la etiqueta de la
entidad. ;Desea continuar?

Porahorano  (QEBIESEIEINN

Una vez acreditada una entidad, el boton azul cambiard a uno rojo con la leyenda
Desacreditar del evento. Como su nombre indica, este boton permite cancelar la
acreditacién de la entidad.
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Detalles

Evento de prueba v Acciones

Informacidn Insaripciones

|
 por CUIT, razén social o nombr > CI®
Acreditaciones
Entidad Mesa fijia Cantidad de participantes Reuniones deseadas Sol.de reuniones W
GRIDO
+ g o 1 3 1
3071077983
<>, MERCADOLIBRE
+ 3 2 1
PRUEBITA
+ ¥ 1 o 1 A/
QA SOLUCIONES
+ 1 0 1
5 o ° o
YPF
+ 1 0 1
[ - ° o

Es importante destacar que, si la entidad tiene mas de un participante inscripto, al hacer clic
en este boton se desacreditaran a todos los participantes registrados. Esta funcionalidad
resulta especialmente util en caso de que se haya cometido algun error durante el proceso
de acreditacién. Para poder contar con esta funcionalidad el usuario debe contar con el
permiso INSCRIPCIONES_DESACREDITAR.

Gestion de acreditaciones

El objetivo de esta seccidon es proporcionar una descripcion general de la seccién
Acreditacion en la pantalla de gestién del evento, detallando qué informacién se puede
visualizar en ella y qué funcionalidades estan disponibles para los administradores.

Detalles

Evento de prueba v Acciones

Informacién Acreditaciones QR de acreditaciones

Inscripciones
por CUIT, razén social o nombr > 4 CI®m
Acreditaciones ‘
Entidad Participantes acreditados Momento de acreditacién

Cronograma
P Arcor n 26/02/2025 1613
BEl 0sovosms )

GOOGLE
G -~ n 26/02202516:13

33.70958522-9

v GRIDO
grido n 26/02/2025 1418
30711077983

(g  LBsINFORMATICA

3071235

n 26/02/202516:12

SN MERCADOLIBRE
- 3n 25/02/2025 19:14
&I 000854 102f

Al acceder a esta pantalla, la pestafia que se abre por defecto es la del listado de
acreditados. Este listado, similar al de inscriptos, muestra todas las entidades que se han
acreditado en el evento. Algunas de las columnas que se pueden visualizar en este listado
incluyen: entidad (con la razén social, CUIT y logo de la entidad), participantes acreditados
(que indica la cantidad de acreditados sobre el total especificado durante la inscripcion),
momento de acreditacion (con la fecha y hora de la acreditacion) y el menu de acciones.
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Ademas, al igual que en el listado de inscriptos, en el listado de acreditados es posible
realizar una busqueda por nombre comercial, razon social o CUIT para filtrar los resultados.
También se pueden realizar otras acciones, como iniciar una comunicaciéon destinada
Unicamente a los inscriptos o exportar el listado en formatos PDF o CSV. Para esto ultimo
es necesario contar con el permiso EVENTOS_DESCARGAR_REPORTE_ACREDITACIONES.

En cuanto a las funciones disponibles en esta pantalla, al igual que en el listado de
inscriptos, es posible desacreditar a una entidad del evento. Es importante mencionar que
una empresa que ha sido desacreditada podria volver a ser inscrita mas tarde, ya sea de
forma manual o mediante el escaneo del cédigo QR.

Ademas, al expandir el menu de acciones, se encuentra la opcién editar la acreditacion.
Esta opcidén solo esta disponible cuando en la inscripcion se indicé que habria mas de un
participante y permite modificar la cantidad de participantes acreditados.

> 4L - C 1 B3

4

Acciones

(-~ J@D)

¢ Editar acreditacion

Descargar etiqueta

Al seleccionar esta opcion, se abre una pantalla con un formulario donde se pueden ver y
editar los datos de la acreditacion.

> Modificar acreditacion

Entidad

MERCADOLIBRE SR L. (30-70308853-4)

Momento de acreditacién

Particpantes acreditados:

La otra opcién es la de Descargar etiqueta que permite generar el pdf para imprimir la etiqueta
de la entidad seleccionada.
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Para mas detalles sobre el funcionamiento del listado de acreditaciones, se puede consultar
la seccién 3.6.1.

3.7.9 Generacion y visualizacion del cronograma

Cuando se considere necesario, se puede finalizar el periodo de acreditacién. Una vez
cerrado este periodo, no se permitira la acreditacion ni inscripcion de nuevas entidades en el
evento. Ademas, al finalizar la acreditacion, se generara automaticamente el cronograma
completo del evento, asignando reuniones a cada entidad participante.

Para finalizar la acreditacion, existen dos opciones:

1. Desde el menu de acciones: Seleccionar la opcion "Finalizar acreditacion” en el
menu de acciones disponible en la pantalla de gestion del evento.

Vv Acciones
® \Verevento

s ] . @ Finalizar acreditacion
Inscripcion al evento Seleccién de contrapartes Dfa del evento

2. Desde la pestaia "Dia del evento": Ingresar en esta seccion y presionar el botén azul
"Finalizar acreditacion".

Informacién ‘ Datosgenerales  Inscripcionalevento  Seleccién de contrapartes  Dfa del evento Visible @)
Inscripciones
Inicio de acreditacién
Acreditaciones 27/02/202512:21 Finalizar acreditacion
Cantidad de mesas Duracién de la reunién
Ingrese la cantidad de mesas mesas ngrese la duracién de la reunion minutos
+ Registrar nuevo corte de reuniones

Al elegir cualquiera de estas opciones, aparecera una ventana emergente con un formulario
donde se podran revisar y configurar los parametros utilizados para la generacion del
cronograma.
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> Finalizar acreditacién

@ Atencion

Al realizar esta accién se cerrar el perfodo de acreditacion al evento "34535"y comenzarén a calcularse y a generarse las reuniones entre entidades.

Asequrese de completar los siguientes datos que se utilizaran para el cslculo,

Cantidad de entidades acreditadas en el evento

3/3entidades

* Cantidad de mesas * Duracién de la reunién

1 mesas 60 minutos

* Inicio/Fin de reuniones (

27/02/2025 20:00 27/02/2025 23:00

+ Registrar nuevo corte

Cancelar

Como se puede ver en la imagen, en la parte superior se muestra un mensaje de advertencia
informando que al confirmar esta accion, el periodo de acreditaciéon se cerrard y se
procedera con la generacion de reuniones.

A continuacién, se presentan los siguientes campos configurables:

e Cantidad de entidades acreditadas: Muestra el numero total de entidades que han
completado su acreditacion en el evento sobre el total de inscriptos.

e Cantidad de mesas: Campo para ingresar el nimero de mesas disponibles para las
reuniones.

e Duracion de la reunidn: Se especifica en minutos.

¢ Inicio/Fin de reuniones: Permite seleccionar las fechas y hora en que se realizara la
primera reunién en el evento. La fecha de fin corresponde al horario de finalizacion
del evento, es decir que no podrian haber mas reuniones después de ese horario. Es
importante que la fecha de inicio sea en un horario posterior al horario actual.

e Cortes: Periodos de tiempo donde no es posible crear reuniones.

Una vez completados los datos requeridos, se habilitara el botén "Simular”, ubicado en la
parte inferior derecha de la pantalla.

Al presionar este botén, el sistema generard un cronograma preliminar basado en los
parametros introducidos. Aqui pueden ocurrir dos escenarios:

1. Configuracion valida: Si con la configuracion establecida es posible generar todas
las reuniones deseadas para el evento, el sistema confirmara el cronograma.
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2. Configuracion invalida: Si el sistema detecta que la configuracién ingresada no
permite generar todas las reuniones deseadas, notificara el problema y brindara
opciones para corregirlo. Existen dos posibles razones por las cuales algunas
reuniones no se hayan generado:

e Reuniones no generadas por disponibilidad reducida: Puede suceder que una
o varias entidades tengan disponibilidad limitada en el evento (por ejemplo,
llegan mds tarde o se retiran antes). En este caso, una posible solucién es
reducir la duraciéon de las reuniones para intentar encajarlas dentro del
tiempo disponible.

e Reuniones no generadas por falta de tiempo: Esto ocurre cuando el tiempo
total del evento no es suficiente para programar todas las reuniones. En este
caso, existen dos alternativas: Reducir la duracion de las reuniones o
extender el horario de finalizacién del evento.

Finalizar acreditacién

Simulacién con errores.
No se pueden generar todas las reuniones entre entidades correctamente. En total se generaran unas 1 reuniones.

Hay 2 reuniones de inscripciones que no se pudieron asignar a un horario por falta de tiempo. Se puede intentar reducir el tiempo de duracién de las reuniones o poner una fecha de finalizacién posterir.

v Reuniones no asignadas por falta de tiempo (2)

Reuniones no asignadas por falta de tiempo
MERCADOLIBRE SRL (39-83171712-3) 345 (34-53453453-4)

MERCADOLIBRE SRL (39-83171712-3) 234234 (34-51345345-3)

v Cronograma simulado
Cronograma global ® Filtrar por mesa Filtrar por participante Vista por mesas

/0272025, 20:00 2710212025, 21:00 20272025, 2200 2110272025, 2300 28/02/2025,00:00 28/02/2025, 0100 28/02/2025,02:00 28/02/2025,0300 28/02/2025, 04:00 280272025, 05:00

Mesa1 345 (34534534534) Y

NCYZN  Confirmar y generar este cronograma

A pesar de estos problemas, el sistema generara un cronograma basado en los parametros
ingresados. Aunque algunas reuniones queden sin asignar, sera posible confirmar el
cronograma tal como esta o regresar a la configuracion para hacer ajustes.

Si se decide modificar la configuracién, se puede presionar el botén "Anterior”, lo que
permitira realizar los cambios necesarios y volver a ejecutar la simulacion.

/\ Importante: Una vez generado el cronograma, el evento pasara a modo de solo lectura, lo
que significa que ya no se podran realizar mas modificaciones sobre la acreditacion ni la
programacion de reuniones.

Una vez generado el cronograma de reuniones del evento, este puede ser accedido desde la
seccion Cronograma, ubicada en el menu lateral de la pantalla de gestion del evento. Existen
tres formas de visualizar el cronograma:
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e Cronograma individual: Permite consultar el cronograma de una entidad, de una
mesa en particular o el conjunto de reuniones en un horario en particular.

e Cronograma global: Muestra el cronograma completo del evento, permitiendo una
vision general de todas las reuniones programadas.

e Cronograma de entidades: Cada entidad puede acceder y visualizar su propio
cronograma de reuniones.

A continuacion, se detallan estas tres opciones en profundidad.
Cronograma individual

Al acceder a la seccion Cronograma, la primera pantalla que se muestra es la de
cronograma manual, tal como se puede observar en la siguiente imagen.

Detalles

Evento de prueba v Acciones

Informadign Indidual  Global

Inscripciones

Cronograma individual © Partidpante itra
Acreditaciones

Cronograma

En el lado derecho de la pantalla, se encuentra un selector que, por defecto, muestra la
opcion "Participante”. Junto a este, hay un filtro de participante, que permite buscar una
entidad ingresando su razén social o CUIT.

\
Participante m /|

[~

LOGRANDO BUEN SERVICIO LBS INFORMATICA S.R.L. (30712354...
MERCADOLIBRE S.R.L. (30703088534)
YACIMIENTOS PETROLIFERQS FISCALES (30546689979)

Al seleccionar una entidad, se muestra en pantalla su cronograma completo, donde en la
columna de la izquierda se detalla el horario y en la columna de la derecha se indica la
descripcion del evento correspondiente, ya sea un corte o una reunion programada con otra
entidad.
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MfoReCcon individual  Global

Inscripciones

Cronograma individual © Participante MERCADOLIBRE SR L. (30703088534) &
Acreditaciones

Cronograma Cronograma para la entidad 30-70308853-4 Estado

0920
Introduccién

10:00 Reunién 1 ([0
) Con GRIDO (30-71107798-3)
1030 Reunién 2

Con YACIMIENTOS PETROLIFEROS FISCALES (30-54668997-9)

1230
Almuerzo

Hay dos detalles importantes a mencionar:

e Filtro de cronograma: En la parte superior del cronograma, se encuentra un filtro con
la leyenda "Estado”, que permite restringir la vista del cronograma segun el estado de
las reuniones. Las opciones disponibles son:

o Finalizadas: Muestra Unicamente las reuniones que ya han concluido.
o Futuras: Permite visualizar solo las reuniones que aun no han ocurrido.

o Actual: Muestra la reunién que esta por comenzar o en curso.

e Descarga del cronograma: Al seleccionar una entidad, se habilita el botén
"Descargar”, que permite obtener el cronograma de esa entidad en formato PDF.

Participants MERCADOLIBRE S R.L (307030ER534) L

Estado
Artiis
Prisimias

Finalzadas

Para visualizar el cronograma por mesa, solo es necesario cambiar el selector que, por
defecto, indica "Participante”, y seleccionar la opcién "Mesa". Luego, se debe elegir la mesa
de interés.

66



Mesa
Turno m
Participante
Mesa ‘ Filtrar por mesa j
Mesa 1
Mesa 2
Mesa 4

Al hacerlo, se mostrara en pantalla el cronograma de todas las reuniones que se realizaran

en la mesa seleccionada. Ademas, el boton "Descargar” permitira obtener el cronograma de
la mesa en formato PDF.

Individual Global

Cronograma individual ©® Mesa Mesa 2

Cronograma para la mesa 2 Estado

09:20

Introduccién

1230

Almuerzo

1330

Reunién 1

Entre LOGRANDO BUEN SERVICIO LBS INFORMATICA S.R.L. (30-71235404-2) y UALA (30-71542170-0)

Por dultimo, la opcion "Cronograma por turno" permite visualizar todas las reuniones
programadas para un horario especifico. Para acceder a esta vista, se debe seleccionar la
opcion "Turno" en el selector y luego elegir el horario de interés. Al igual que en los casos
anteriores, es posible descargar el cronograma del horario en formato pdf.
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B8
Detalles
=
Evento de prueba v Acciones
Informacién Indiidual  Global
Inscripciones
Cronograma individual © Turno Turno 7 - 13:30 - 14:00 4
Acreditaciones
Cronograma Cronograma para el turno 6 - 13:30 a 14:00 Estado
grama p

0920
. Introduccién
1230
: Almuerzo
1330 Reunién 2
00 Entre LOGRANDO BUEN SERVICIO LBS INFORMATICA S.R L. (30-71235404-2) y UALA (30-71542170-0)
1330 Reunién 3 [[EETE]

Entre GOOGLE ARGENTINA SR L. (33-70958522-9) y ARCOR S A | C (30-50279317-5)

Cronograma general

En la parte superior de la seccion Cronograma, se encuentran dos pestafias que permiten
alternar entre la vista individual y la vista global.

La vista global muestra el cronograma general del evento, permitiendo visualizar todas las
reuniones programadas en un solo lugar, como se muestra en la imagen a continuacion.

..... [ -
=]
Detalles
=
Evento de prueba V' Acciones
Informadign Individual  Global
Inscripciones
Cronograma global ©® Filtrar por mesa Filtrar por participante Vista por mesas &
Acreditaciones
(Cronograma rero de 2025,12:00 miércoles, 26 de febrero de 2025, 13.00 miércoles, 26 de febrero de 2025, 14:00 miércoles, 26 de febrero de 2025, 15:00 miércoles, 26 de febre

Mesa1 ALMUERZO[1230A 1300 MERCADOLIBRE SR.L.

Mesa2 ALMUERZO | 230 AB3:00  LOGRANDO BUEN SERVICIO

Mesa3 ALMUERZO|1230AB00  GOOGLE ARGENTINA SRL

Mesa 4 ALMUERZO[1230AT300  YACIMIENTOS

Como se puede ver en la imagen, el cronograma muestra la distribucién de las reuniones a
lo largo del tiempo, organizadas en filas por mesa y en columnas por horario. Cada reunién
o corte esta representada por una tarjeta dentro de la grilla, indicando su nombre y horario
correspondiente.

Los cortes se presentan en color gris, mientras que las reuniones se muestran en color azul.
Ademas, a medida que avanza el horario de las reuniones, estas tarjetas azules toman un
color mas opaco indicando que ya pasaron.
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Se puede hacer clic sobre cualquier bloque para acceder a informacién mas detallada sobre
la reunién, como participantes, su mesa y otros datos adicionales.

X Detalles de reunién #213

Mesa 1

Horario De 13:00hs a13:30hs

Razon social MERCADOLIBRE SR.L.

curr 30-70308853-4
Participante 1 Tipo de entidad PyMe

Sector de actividad Industria

Email

Razén social GRIDO

cur 30-71107798-3
Participante 2 Tipo de entidad Emprendedor

Sector de actividad Agro

Emal grido@gmail.com

Se debe tener en cuenta que sobre el cronograma es posible desplazarse hacia la derecha o
la izquierda para visualizar horarios adicionales. Ademas se puede hacer zoom para ampliar
la vista y ver los detalles de los horarios con mayor precision.

En la parte superior de la pantalla se encuentran diferentes filtros que permiten ajustar la
visualizacion del cronograma:

e Filtrar por mesa: Permite seleccionar una mesa especifica para ver Unicamente las
reuniones asignadas a esa mesa.

e Filtrar por participante: Permite buscar reuniones en las que participa una entidad
especifica.

e Vista por mesas o por entidades: Permite elegir como se agrupan las reuniones en la
tabla: por mesas (cada fila es una mesa) o por entidades (reuniones agrupadas por
entidad).

A la derecha de los filtros, se encuentra un botén de descarga que permite exportar el
cronograma completo en formato PDF. Es importante tener en cuenta que la configuracion
de los filtros afecta a los datos que se exportan, es decir, se descargara exactamente lo que
se ve en pantalla.

Ejemplos:

e Sien el filtro por mesa se eligen dos mesas (Mesa 1y Mesa 2) y se utiliza la vista por
mesa, el PDF incluira inicamente el cronograma de estas dos mesas.

e Si en el filtro por entidades se seleccionan tres entidades y se usa la vista por
entidades, el PDF solo contendra el cronograma de estas tres entidades.
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e Si no se aplica ningun filtro, se descargara el cronograma completo, ya sea por
mesas o por entidades, dependiendo de la vista seleccionada.

Para poder descargar los cronogramas, es necesario que el usuario cuente con el permiso
REUNIONES_DOWNLOAD_REUNIONES_REPORT.

Mi cronograma (como entidad)

Cuando el cronograma del evento es generado, las entidades acreditadas pueden acceder al
sitio y consultar su programacion. Sin embargo, esta opcion no esta disponible cuando el
evento se gestiona en modo offline.

Para visualizar su cronograma, las entidades deben ingresar a la pantalla de detalle del

evento. Alli, debajo del banner, encontraran un botén con la leyenda "Ver mi cronograma“.

Ronda de

‘eee' NEGOCIOS

Municipalidad de

NISTERIO DE
N, CIENCIA E z
ECNOLOGICA =%

Ver mi cronograma

Al presionarlo, seran redireccionados a su cronograma, donde podran filtrar las reuniones
por futuras, finalizadas y la actual. Ademas, tendran la opcion de descargar su cronograma
en formato PDF para mayor comodidad.

4 s 0 0

< Evento de prueba

Cronograma para MERCADOLIBRE S.R.L. Estado &

0920
Introduccién

10:00
Reunién 1 (SN qigs GRIDO ©

Agro

10:30
Reunién2 ﬁ YPF °

1230
Almuerzo
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Como se puede observar, junto a cada reunion se encuentra un botén que permite acceder a
mas detalles sobre la entidad con la que se llevara a cabo el encuentro. Esto facilita a los
participantes la consulta de informacion relevante antes de cada reunion.

X Detalles de GRIDO

Razon social GRIDO

it 30-71107798-3
Tipo de entidad Emprendedor
Sector de actividad Agro

Emal grido@gmailcom

3.7.10 Modo offline

El modo offline esta disefiado para aquellos casos en los que la conexién a internet puede
resultar dificultosa durante un evento. En estas situaciones, se descarga la informacion
relacionada con el evento, las entidades inscritas y otros datos de interés, lo que permite
continuar trabajando sin necesidad de conexidn a internet.

Es importante tener en cuenta que los cambios realizados en el entorno local deben ser
sincronizados posteriormente con el servidor para garantizar que la informaciéon no se
pierda y se mantenga actualizada en el sistema en linea. Esta sincronizacion asegura que
todos los datos gestionados sin conexion se reflejen correctamente en el entorno
productivo.

Para su funcionamiento, es necesario configurar dos entornos:
1. Entorno local: Maquina donde se instalé el sistema configurado para uso local.

2. Entorno productivo: Es el sistema en linea, desde y hacia donde se realizara la
sincronizacion de datos.

Para iniciar el proceso, desde el entorno local, es necesario primero iniciar sesién en el
sitio. En esta etapa, la maquina donde esta funcionando el entorno local debe estar
conectada a internet.
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' 0 Ronda de
000’ NEGOCIOS

Modo offline

AR Email

& Contrasena @

Ingresar

Como se puede observar en la imagen anterior, a diferencia de la pantalla de ingreso del
sitio en linea, en esta version se muestra un indicador que sefala que se esta en modo
offline. Ademas, se deshabilitan las funcionalidades de Olvidé mi contraseia y Registro de
usuarios.

El usuario debera ingresar con su nombre de usuario y contrasefia, como lo haria en el sitio
normal. En este momento, las credenciales se validaran con el servidor en linea, y si son
correctas, se sincronizaran los datos del usuario. Esta informacion se almacenara en la
base de datos local, lo que permitird que el usuario continde trabajando en modo offline. Es
importante que el usuario que realiza esta accion cuente con un rol que tenga los permisos
SYNC_EVENTOS y SYNC_USER.

Una vez realizada esta accion, el usuario sera redirigido a la pantalla de inicio del sitio. En la
barra de navegacion superior, junto al logo del sitio, se mostrara un indicador de “Modo
offline” para que el usuario siempre tenga presente en este entorno.
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Sistema de eventos empresariales

Una herramienta para incentivar los intercambios comerciales entre PyMEs, grandes empresas y cooperativas.

Conocé nuestros

Préximos eventos

No se encontraron eventos disponibles

Conocé también nuestros

Eventos realizados

Ir a ver el historial de eventos

Ademas, se puede observar que algunas funcionalidades no estan disponibles, como, por
ejemplo, la seccién de comunicaciones, que no aparece en el menu lateral, y la opcién para
registrar nuevos eventos, que esta deshabilitada en el modo offline.

El siguiente paso para continuar sera descargar el evento de interés, lo que permitira
sincronizar sus datos en el entorno local y seguir trabajando sin conexion. Para ello, sera
necesario acceder a la pantalla de listado de eventos desde el mendu lateral.

Listado de eventos

Evento Visibilidad Lugar

Ingrese el nombre del evento Seleccione una opcién Ingrese el lugar del evento Limpiar ~ (@ENESE) Expandic v/

Préximos  Finalizados  Todos 0 Borrar datos locales NGRS

O Descargar evento

Evento Visibilidad Fecha del evento Acciones

Al observar esta pantalla, se puede notar que, encima del listado, aparecen dos botones: uno
azul con la leyenda "Descargar evento" y otro rojo con la leyenda "Borrar datos locales".

El boton "Borrar datos locales’, como lo indica su nombre, permite realizar una limpieza de
la base de datos local. Esta opcién resulta util cuando se tiene informacion de un evento
anterior y se desea realizar una limpieza de datos antes de sincronizar un nuevo evento. Al
hacer clic en este botdn, aparecera una ventana de confirmacion para asegurar la accion. Al
confirmar, se eliminaran todos los datos descargados en la base de datos local, con
excepcion de los datos del usuario logueado.
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() iEstas seguro?

Esta accion eliminard todos |a informacion registrada en la base de datos local, para poder realizar

una sincronizacion desde cera con el servidor. Una vez realizada, no se podra deshacer.

[€UICEV I Si, quiero continuar

El boton Descargar evento, por otro lado, permite iniciar la sincronizacion de datos desde el
servidor remoto hacia la base de datos local. Al hacer clic en este botdn, aparecera una
ventana emergente solicitando al usuario que seleccione uno de los eventos disponibles.

Evento a descargar

Descarga de eventos

Aliniciar este proceso se guardara localmente la informacién del evento, sus
inscripciones asociadas. El evento quedara bloqueado en la web y no podra ser
modificado hasta que se sincronice nuevamente.

(Seleccwone un evento )

RONDA MULTISECTORIAL RAMALLO 2024 - 31/10/2025 09:00

Para que un evento aparezca en este listado, deben cumplirse ciertas condiciones: el evento
debe estar publicado (visible), debe tener una fecha de realizacién posterior o igual al dia de
hoy, y no debe estar descargado en otro entorno local en una maquina diferente. El selector
de eventos permite realizar una busqueda parcial por nombre. Una vez seleccionado el
evento, el usuario podra hacer clic en el botén "Confirmar’, lo que iniciara la descarga de
toda la informacién asociada al evento, las inscripciones y las entidades participantes.

Es importante destacar que, en el entorno offline, solo se puede tener un evento descargado
en un momento determinado. Si ya se tenia descargado otro evento, la informacion de este
sera eliminada del entorno local al descargar uno nuevo.

Una vez que finaliza la sincronizacion, el evento aparecera en el listado, de manera similar a
lo que se muestra en la imagen siguiente. A partir de este momento, se podra continuar
trabajando sin conexion a internet, con toda la informacion del evento y sus datos
asociados disponibles localmente.
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DYSIN 1odo offline e

Listado de eventos
Evento Visibilidad Lugar
Ingrese el nombre del evento Seleccione una opcién Ingrese el lugar del evento Limpiar Expandir v

Préximos  Finalizados  Todos 6 Borrar datos locales RO IERIRCY

Evento Visibilidad Fecha del evento Acciones
RONDA MULTISECTORIAL RAMALLO 2024
(] (] Visible 311012025 09:00 o @
QO@O" otel camberiand Resort & 5pa Ramallo, San Lorenzo 1055, Ramallo
T1deleventos < (1) 20/pigina

Mientras se trabaje en el entorno offline, no sera posible realizar modificaciones sobre el
evento en el entorno remoto. Es posible identificar que un evento esta bloqueado en el
entorno remoto al acceder a la pantalla de gestion del mismo. En estos casos, en la parte
superior se mostrara un mensaje indicando que no se pueden realizar cambios. Sin
embargo, la informacién del evento cargada se podra seguir consultando, como por ejemplo,
ver los inscriptos.

tos / Detalles
RONDA MULTISECTORIAL RAMALLO 2024 v Acciones
Este evento estd bloqueado en modo offline. Hasta que no se sincronicen los cambios, no se podran realizar modificaciones.
Informacién Datos generales Inscripcion al evento Seleccién de contrapartes Dia del evento

Inscripciones
* Nombre

Acreditaciones RONDA MULTISECTORIAL RAMALLO 2024

Evento visible desde @

03/10/2024 12:25

* Fecha de realizacién del evento

31/10/2025 09:00

* Lugar de realizacién del evento Link de Google Maps &

Hotel Camberland Resort & Spa Ramallo, San Lorenzo 1055, Ramallo

* Describa brevemente el evento ()

Su PARTICIPACION una vez INSCRIPTO es OBLIGATORIA, por eso le recomendamos BLOQUEAR SU AGENDA PERSONAL el DA DE LA RONDA ya que conlleva varias horas de
reuniones de trabajo que seran beneficiosas para Usted y SU EMPRESA.
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et © #imin admin

Listado de eventos / Detalles

RONDA MULTISECTORIAL RAMALLO 2024 v Acciones

@ Este evento esta bloqueado en modo offline. Hasta que no se sincronicen los cambios, no se podrén realizar modificaciones.

Informacidn Inscripciones

Inscripciones

Buscar por CUIT, razén social o nombr... = Q > L CI®B
Acreditaciones
Entidad ¢ Mesafija © Cantidad de participantes Reuniones deseadas ~ + Sol. de reuniones  + Acciones
#~  GOOGLE
3 0 0
I nossssas °
MERCADOLIBRE
S ° ' 0 0
30-70308853-4
IT/
v PRUEBITA ° ) o 0
27145920103
A SOLUCIONE!
&d QA SOLUCIONES ° 1 o 0

27-22286344-4

YPF
° ! ° °
30-54668997-9

1-5 de 5 inscripciones @

Llegado este punto, desde el entorno local, el usuario administrador podra continuar con la
gestion normal del evento, acreditando a los inscriptos, agregando nuevas entidades,
editando sus datos y generando el cronograma.

En la pantalla de gestion del evento, el usuario vera en todo momento, junto al botén de
acciones, un boton con la leyenda “Sincronizar cambios locales”. Para utilizar esta
funcionalidad, es necesario que el entorno local tenga conexién a internet. Como su nombre
indica, este botdn permite subir todos los cambios realizados localmente para que queden
registrados en el servidor remoto.

() 4Estés sequro?

Esta accion sincronizar los cambios locales con el servidor. Una vez realizada, no se podré deshacer.
Ademds ya no podras realizar cambios en este evento dentro de este entorno.

Cancelar

Una vez realizada la sincronizacion, ya no serd posible hacer modificaciones en el entorno
local, y se debera continuar trabajando desde el entorno remoto. Si la sincronizacion se
realiza después de generar el cronograma, ya no sera posible volver a descargar el evento al
entorno local.
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En algunos casos, puede ser necesario desbloquear un evento en el entorno remoto antes
de finalizar la sincronizacion. Para hacerlo, un usuario con el rol que contenga el permiso
UNLOCK_REMOTE_EVENTOS debe acceder a la pantalla de gestion del evento y, en el menu
de acciones (ubicado en la parte superior derecha de la pantalla), seleccionar la opcién
"Desbloquear evento'. Al realizar esta accién, el evento en el entorno remoto quedara
desbloqueado y se podran continuar realizando modificaciones sobre el mismo. Es
importante destacar que, si se realiza esta accién, los cambios realizados en el entorno
local que no hayan sido sincronizados seran descargados y ya no podran ser subidos al
servidor remoto.

3.8 Gestion de entidades

3.8.1 Listado de entidades

Para consultar todas las entidades registradas en el sistema, es necesario seleccionar la
opcion Entidades dentro de la seccion Entidades en el menu lateral.

Listado de entidades

Nombre cur Raz6n sodial

+ Nuevaentidad JNGEESEERG]

Nombre Usuario Acciones

ALEME Alejandra Mereles

Ioge!
000! sy amereles produccionpba@gmail.com

[l ~rcor
ey 0035

@

Empresa 1

logs! .
000" 131628409

(oo, CAMIA
000" 3087

@

Cami Cami

(2o, CAROGALA Carolina Gala Zelone
00" y13ams0 czelone@gmail.com

Esta pantalla presenta varios filtros para facilitar la busqueda de una o varias entidades de
interés. Los filtros estan ubicados en la parte superior de la pantalla. Al principio, solo se
muestran tres filtros, pero se pueden ver todos al presionar el boton Expandir.

Listado de entidades

Nombre i Razén social

Ingrese el nombre comercial de la entidad Ingrese la CUIT de la entidad ingrese la razén social de la entidad Limpiar Buscar JNSHEURIIV

La imagen superior muestra todos los filtros disponibles. A continuacion, se detalla la
funcion de cada uno:

e Nombre: Permite realizar una busqueda de entidades ingresando su nombre
comercial. Este campo admite busquedas parciales, lo que significa que el usuario
puede ingresar palabras clave, frases o incluso fragmentos del nombre para obtener
resultados relevantes. El sistema mostrard todas las entidades que contengan la(s)
palabra(s) o frase(s) ingresada(s) en su nombre comercial.
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e CUIT: Facilita la busqueda mediante el nimero de CUIT (Clave Unica de
Identificaciéon Tributaria) de la entidad. Se debe introducir el nimero de CUIT sin
guiones ni espacios.

e Razdn social: Permite ingresar la razén social de la entidad. Tiene un funcionamiento
similar al filtro de Nombre.

e Tipo de entidad: Ofrece la posibilidad de seleccionar uno o mas tipos de entidades.
e Sector de actividad: Permite filtrar por uno o mas sectores de actividad.

e Provincia: Facilita la busqueda por ubicacién geografica, permitiendo seleccionar
una o mas provincias.

e Municipio: Permite refinar la busqueda por municipio, seleccionando uno o mas
municipios.

e Productos ofrecidos: Permite filtrar por los productos que las entidades ofrecen.

e Productos demandados: Permite filtrar por los productos que las entidades
demandan.

e Camara gremial empresarial: Ofrece la opcion de filtrar las entidades que estan o no
estan asociadas a una camara gremial empresarial.

e Email de contacto: Permite ingresar el correo electrénico de contacto de la entidad.

e Fecha de alta: Facilita la busqueda por fecha de alta, permitiendo ingresar o
seleccionar un rango de fechas.

e Eventos inscriptos: Permite filtrar por las entidades que se han inscrito en uno o mas
eventos. Al abrir el selector se pueden seleccionar los eventos de interés.

e Eventos acreditados: Permite filtrar por las entidades que han sido acreditadas en
uno o mas eventos. Al igual que en el caso anterior, al abrir el selector se pueden
seleccionar los eventos de interés.

Mas abajo, en la parte superior derecha del listado, se encuentra el boton Nueva entidad. Al
hacer clic en este botdn, el usuario es redirigido a otra pantalla donde podra agregar una
nueva entidad al sistema. Esta pantalla se describirda con mas detalle en la siguiente
seccion.

78



Debajo de estos, se encuentra el listado de eventos. Como se puede ver en la imagen
anterior, cada item del listado muestra los detalles del evento correspondiente. Para mas
detalles sobre el funcionamiento del listado, se puede consultar la seccién 3.6.1 de este
documento. Alli se explica por ejemplo como exportar los datos de este listado y como
cambiar los datos mostrados en el listado.

Es importante destacar que en la parte derecha de cada item, se encuentra un botén que
permite acceder a la pantalla de edicidn de los datos de la entidad.

Es importante sefialar que algunos de estos botones pueden estar ocultos segun los
permisos del usuario.

En cuanto a los permisos necesarios para acceder a las funcionalidades de esta pantalla:

e Para acceder a esta pantalla, el usuario debe tener un rol con el permiso
ENTIDADES_LIST.

e Para visualizar el boton "Nueva entidad", es necesario contar con el permiso
ENTIDADES_CREATE.

e Para visualizar el botén para acceder a la pantalla de edicion, el usuario debe tener el
permiso ENTIDADES_READ y ENTIDADES_UPDATE.

Para mas informacion se puede leer la seccion 2.4.
3.8.2 Registro de una nueva entidad
Para iniciar el proceso de registro de una nueva entidad, el usuario dispone de dos opciones:

1. Menu lateral: Localizar y presionar el botdn etiquetado como "Nueva entidad"
ubicado en el menu lateral de la aplicacion.

2. Listado de entidades: En la pantalla principal del "Listado de entidades", identificar y
presionar el boton "Nueva entidad".

Al seleccionar cualquiera de estas opciones, el sistema redirigira al usuario al formulario de
creacién de entidades. Este formulario es el mismo que ven los usuarios con rol Empresa,
cuando se registran al sistema, para cargar los datos de su entidad.

Este formulario ha sido disefiado para facilitar la carga de informacion, dividiendo el
proceso en tres etapas claramente diferenciadas:
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e Datos generales: Se solicita la informacion basica de la entidad.

e Datos comerciales: Se recopilan los datos relacionados con la actividad comercial
de la entidad.

e Datos adicionales: Se permite ingresar informacion complementaria relevante para
la entidad.

Se debe mencionar también que los campos que son requeridos completar estan marcados
con un * en color rojo.

Primera etapa: Datos generales

Nueva

Registrar entidad

© D0atos generales Datos generales
Usuario
i
Ingrese la CUIT de la entidad

Raz6n social Nombre comercial

Ingrese la razon social de la entidac grese el nombre de la entidad
Logo

& Logo

Esta seccidn inicial del formulario se enfoca en recopilar la informaciéon bdasica e
identificativa de la nueva entidad. Los campos a completar son los siguientes:

e Usuario: Se debe seleccionar un usuario del sistema asociado a la entidad. Este
campo permite asignar un responsable o contacto principal para la entidad dentro de
la plataforma. El botén con el simbolo "+" permite agregar un nuevo usuario a la
plataforma. Al apretar este botdn se desplegara un nuevo formulario para completar
los datos de este nuevo usuario.
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e CUIT: Se debe ingresar el nimero de Clave Unica de Identificacién Tributaria (CUIT)
de la entidad. Es importante tener en cuenta que el sistema permite la existencia de
multiples entidades con el mismo CUIT. Sin embargo, la combinaciéon de CUIT y
Nombre comercial debe ser tnica. Esto significa que no se permitira la creacion de
una nueva entidad si ya existe otra con el mismo CUIT y Nombre comercial
registrados en el sistema.

e Razon social: Se debe ingresar la razén social completa de la entidad, que es su
nombre legal y oficial.

e Nombre comercial: Se debe ingresar el nombre comercial o de fantasia de la entidad,
que es el nombre por el cual se conoce publicamente o en el ambito comercial.

e Logo: Se ofrece la opcion de cargar un logo para la entidad, este logo sera visible
tanto en la seleccion de contrapartes como en el cronograma que ven los usuarios
de las entidades.

Una vez completada esa informacion se puede seguir a la segunda etapa de carga de datos
apretando el botén con la leyenda Siguiente.

Segunda etapa: Datos comerciales

Esta seccién del formulario se centra en recopilar informacion relacionada con la actividad
comercial y la representacion de la entidad.
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Nueva

Registrar entidad

@  Datos generales Datos comerciales

|
@ o

Tipo de entidad A qué actividad representa?

Seleccione el tipo de entidad eleccione el tipo de activid:

Describa brevemente la entidad

Productos ofrecidos

eleccione los productos que ofrece

Productos demandados

eleccione los productos que demanda

¢Es socio de alguna C4mara gremial empresarial?

Los campos a completar son los siguientes:

e Tipo de entidad: Se debe seleccionar el tipo de entidad al que pertenece la entidad.
Los valores permitidos se obtienen del sitio de gestion de parametros.

e (A qué actividad representa?: Se debe seleccionar el tipo de actividad principal que
representa la entidad. Al igual que en el caso anterior, los valores mostrados en este
campo corresponden a parametros cargados en el sitio de gestion de parametros.

e Describa brevemente la entidad: Se debe ingresar una descripcion concisa de la
entidad, con un limite de 300 caracteres. Este campo permite proporcionar una
vision general de la organizacién y sus actividades. Esta descripcion sera visible a
otras entidades durante el proceso de seleccién de contrapartes.

e Productos ofrecidos: Se debe seleccionar los productos o servicios que la entidad
ofrece. Estos productos se obtienen también del sitio de parametros. El campo
permite seleccionar varios productos, ademas a medida que se va escribiendo texto
en el campo, se van filtrando las opciones disponibles para facilitar la busqueda de
resultados. En caso de seleccionar la opcién “Otro”, se habilita un campo de texto
para especificar la opcién que no pudo ser encontrada.

* Productos ofrecidos

Otro x

* Otros productos ofrecidos

e
I\ Ingrese los otros productos ofrecidos separandolos por coma

e Productos demandados: Se debe seleccionar los productos o servicios que la
entidad demanda o necesita. Tiene un funcionamiento similar al campo de
Productos ofrecidos.
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e (Es socio de alguna Camara gremial empresarial?: Se debe seleccionar si la entidad
es miembro de alguna camara gremial empresarial. En caso de indicar que si esta
asociado, se habilita un campo de texto donde debe indicar el nombre de dicha
camara.

* ¢Es socio de alguna Cdmara gremial empresarial?

/ I
€

* Nombre de la cdmara

Ingrese el nombre de la cdmara

Los botones "Anterior" y "Siguiente" en la parte inferior permiten navegar entre las etapas
del formulario.

Tercera etapa: Datos adicionales

Esta seccidn final del formulario se centra en recopilar informacién de contacto y ubicacién
de la entidad. Los campos a completar son los siguientes:

e Email de la entidad: Se debe ingresar la direcciéon de correo electrénico para
contactar a la entidad.

e Pagina web de la entidad: Se debe ingresar la URL de la pagina web oficial de la
entidad.

e Teléfono de contacto (celular): Se debe ingresar el nimero de teléfono celular de
contacto de la entidad.

e Provincia donde se encuentra: Se debe seleccionar la provincia en la que se
encuentra ubicada la entidad.

e Municipio en el que se encuentra la entidad: Se debe seleccionar el municipio dentro
de la provincia seleccionada, donde se encuentra ubicada la entidad.

e Domicilio de la razon social - Ciudad: Se debe ingresar el domicilio completo de la
razon social de la entidad, incluyendo la ciudad.

El botén "Finalizar' completa el proceso de creacion de la entidad y guarda la informacion
ingresada en el sistema.

Es importante destacar que toda la informacion ingresada puede ser modificada
posteriormente por un administrador desde la pantalla de edicion de la entidad o por el
usuario encargado de gestionarla desde la pantalla de Mi informacioén.

Otro aspecto importante a tener en cuenta es que, si por alguna razén se cierra la pestafna
del navegador durante el proceso de carga, el sistema permite recuperar la informacion
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ingresada para continuar con el registro. Si el usuario abandona la pantalla antes de
confirmar la carga, al volver a ingresar, el sistema mostrara un mensaje notificando esta
situacion y preguntando si desea continuar con el formulario previamente completado. Esto
facilita la continuacion del proceso sin tener que volver a ingresar todos los datos desde
cero.

¢Desea continuar con el formulario anterior?

Se encontrd un formulario sin terminar, ;desea
continuar con el mismo?

Esta funcionalidad solo esta disponible si se accede desde el mismo navegador y la misma
computadora. Si el usuario retoma el proceso en un entorno diferente, deberda completar
nuevamente el formulario desde el inicio.

3.8.3 Editar datos de una entidad
La informacién de una entidad se puede modificar de dos formas, segun el rol del usuario.

Un usuario con rol de empresa puede acceder a la pantalla de "Mi informacion”
(seleccionando la opcidn correspondiente en el menu superior derecho, al hacer clic sobre el
nombre del usuario) y dirigirse a la seccién "Mi entidad". Alli podra ver el formulario con toda
la informacién que cargo previamente y modificarla.

teee! NEGOGIOS @ 01 jan Perez

Mi informacion

Miinformacién
G Cerrar Sesion

Mi usuario Mi entidad

Mi entidad

Datc

Mis inscripciones
“aurm

Mis mensajes
30703088534

* Razén social Nombre comercial )

MERCADOLIBRE SRL. MERCADOLIBRE

Logo ®

S

Por otro lado, un usuario administrador puede buscar una entidad desde el listado de
entidades y presionar el botén de "Editar" en la columna de acciones. Al hacer clic en este
botdn, el usuario es redirigido a una pantalla como la que se muestra a continuacion.
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Editar

ARCOR S A | C (30-50279317-5)

Datos generales
Datos generales
Datos comerciales
* Usuario
Datos de contacto
Empresa 1 - empresal@rondas.com.ar
Datos geogréficos
faur
Inscripciones a eventos
30502793175
* Razén social Nombre comercial
ARCORSAIC ARCOR
Logo

Como se observa en la imagen, la informacion de la entidad se organiza en varias solapas,
permitiendo acceder a la que sea de interés y editar los datos correspondientes. Esta
pantalla también funciona como una vista detallada de la entidad, permitiendo, por ejemplo,
ver todos los eventos en los que una entidad se ha inscrito.

..... 0
8 Editar
=
ARCOR S Al C (30-50279317-5)
Datos generales Inscripciones a eventos
Datos comerdiales
B cCIie
Datos de contacto
Evento Estado Cantidad de participantes
Datos geogréficos
—

Evento de prueba
26/02/202500:00 hs Adeditado 1
234234

Inscripciones a eventos

Ronda subse industria
26/02/202515:00 hs Acreditado 1

Edificio Favaloro

Prueba en Meet
21/0272025 08:00 hs inscripto 1
Cualquier lado

Evento de prueba 2
161212024 10:00 hs Acreditado 1
Puro Pila Eventos - . Jose Penna 170

Evento de prueba
16/1202024 00:00 hs Acceditado 1

laplata

RONDA MULTISECTORIAL EZEIZA 2024
20112202 0930 hs inscripto 1
Universidad Provincial de Ezeiza - Alfonsina Storni 4, Ezeiza

3.9 Gestion de comunicaciones

La seccion de comunicaciones esta disefiada para enviar correos electrénicos a distintas
entidades y, al mismo tiempo, generar notificaciones dentro del sistema que las entidades
pueden consultar en cualquier momento. Los mensajes pueden ser personalizados segun el
propdsito de la comunicacion vy, al enviarse, se registran tanto como correos electronicos
como notificaciones visibles dentro de la plataforma, asegurando que la informacion llegue
de manera efectiva y esté disponible en todo momento para las entidades.
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3.9.1 Plantillas

Las plantillas de comunicaciones permiten pre-configurar el asunto y el contenido de una
comunicacion, facilitando su reutilizacion en diferentes momentos. Estas plantillas son
utiles cuando se necesita enviar comunicaciones recurrentes con informacion similar, ya
que permiten ahorrar tiempo y asegurar la coherencia en los mensajes enviados.

Ademas, las plantillas permiten incluir variables dinamicas dentro del contenido de la
comunicacién, como el nombre de la entidad, el nombre de un evento y otras variables
predefinidas. Estas variables se completan automaticamente al momento de enviar la
comunicacion, personalizando el mensaje para cada destinatario sin necesidad de editarlo
manualmente.

Asi, se puede garantizar que cada correo se ajuste a la informacién especifica de cada caso,
manteniendo la eficiencia y la precision en las comunicaciones.

Listado de plantillas

Para ver las plantillas cargadas en el sistema, el usuario debe seleccionar la opcion
"Plantillas” en la seccidon de comunicaciones del menu lateral. Es importante tener en
cuenta que, para acceder a esta opcion, el usuario debe contar con el permiso
COMUNICACIONES_TEMPLATE_LIST.

T

Plantillas

Comunicaciones

Al hacer click en este botdn, el usuario es redireccionado a una pantalla similar a la que se
muestra en la imagen siguiente. Desde esta pantalla, los usuarios autorizados pueden
visualizar todas las plantillas creadas, asi como crear nuevas y modificar las existentes.
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(=] L o
Listado de plantillas
;
Desde esta seccion se pueden ver y editar las distintas planitilas de correo que se utilizarén para las comunicaciones.
=
Busaar Tipo de comunicacidn
+ Nuevaplantila e}
Nombre dela planilla Tipo de comunicacién Asunto Accones
+  Encuesta de opinién sobre Ronda Encuesta de opinidn sobre Ronda {evento.nombre} (2. X o]
+  Reprogramacién Reprogramacién (- X o]
+  Modelo poner en contact Necesitamos tu ayuda ©
+  Periodo de seleccion Ronda de Negocios - selecciond a tus contrapartes ©
+  Reprogramacion prueba Reprogramacion falsa ©
+  Contactar empresas para créditos Comunicaién genera Nueva linea de créditos (- X o]

1-6.de 6 plantillas < (1

Para facilitar la localizacion de plantillas especificas, la pantalla ofrece en la parte superior
algunas opciones de busqueda y filtrado. La barra de bisqueda permite encontrar plantillas
por su nombre, asunto o incluso por contenido parcial. Ademas, el filtro "Tipo de
comunicacién" permite segmentar las plantillas segun su propdsito, como comunicaciones
asociadas a eventos, comunicaciones generales. Se hablarda mas de los tipos de
comunicaciones en la préxima seccion.

Debajo de los filtros, se encuentra el listado principal, el cual muestra un resumen de cada
plantilla disponible. Las columnas "Nombre de la plantilla’, "Tipo de comunicacion" y
"Asunto” proporcionan informacion clave sobre cada plantilla. La columna "Acciones”
contiene botones para realizar diversas acciones sobre las plantillas, como editar o eliminar.

Ademas, en la esquina izquierda de cada item de la tabla, hay un botén con el simbolo de
mas (+). Al apretarlo, es posible visualizar el contenido cargado para esa plantilla.

+ Nuevaplantila I GHESEEC]

Nombre de a planilla Tipo de comunicacién Asunto Acciones
(©  Encuesta de opinién sobre Ronda Comunicacién asociada a evento Encuesta de opinién sobre Ronda {evento.nombre} [ X o]
Contenido

Hola {usuario.apellido)]

Te contactamos desde el Ministerio de Produccién de la Provincia de Buenos Aires porque sabemos que el dia (Y EIRID) participaste del evento (T eI NaMALD) que se realiz n (N ENCINEES)

Queremos invitarte a participar de una encuesta sobre dicho evento, podés responderla acé:
https:/lwww. lugardelacencuesta.com.ar

Muchas gracias,

El botén "+Nueva plantilla® permite a los usuarios crear nuevas plantillas desde cero,
definiendo todos sus atributos. En la préxima seccion se dara mas detalle sobre esto.

Para mas detalles sobre el funcionamiento general de este listado, se puede consultar la
seccion 3.6.1 del documento.

En cuanto a los permisos necesarios para acceder a las funcionalidades de esta pantalla:
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e Para acceder a esta pantalla, el usuario debe tener un rol con el permiso
COMUNICACIONES_TEMPLATE_LIST.

e Para visualizar el botéon Nueva plantilla, es necesario contar con el permiso
COMUNICACIONES_TEMPLATE_CREATE.

e Para visualizar el boton para acceder a la pantalla de edicion, el usuario debe tener el
permiso COMUNICACIONES_TEMPLATE_READ y
COMUNICACIONES_TEMPLATE_UPDATE.

e Para eliminar un template es necesario el permiso
COMUNICACIONES_TEMPLATE_DELETE.

Nueva plantilla

Cuando un usuario administrador presiona el boton "Nueva Plantilla" en el listado de
plantillas, es redirigido a una pantalla similar a la siguiente. En esta pantalla, se presenta un
formulario con varios campos que deben completarse para crear la plantilla.

Nueva plantilla

Nueva plantilla de correo

Nombre de la plantilla V Variables predefinidas @

[EIREEDD - Nombre del usuario

[EESTRIEY - Apellido del usuario
socia

Tipo de comunicacién
[ECIRRE] - CUIT de la entidad

Comunicacién general

Contenido Variables dinamicas

iii
iii
x
x
lil
il
M
z
z
3
>
-
®
"3
"
4
8
m

BIUS » & HH Ademés de las variables predefinidas, podes agregar otras variables personalizadas
% que deberas completar al momento de enviar la comunicacién. Estas variables deben
tener el formato {nombre_variable} para ser reconocidas por el sistema.

El proceso de creacién comienza con la definicion del nombre de la plantilla, el cual debe
ser unico y descriptivo para facilitar su identificacion. Luego, se establece el asunto de la
comunicacion, que debe ser conciso (no mas de 255 caracteres).

A continuacion, es necesario seleccionar el tipo de comunicacion. Existen dos opciones:
e Laprimera es la "comunicacion general’, disefiada para cualquier entidad.

e La segunda opcion es la "comunicacién asociada a un evento". Al elegir esta opcion,
el usuario debera especificar un evento en particular al momento de enviar la
comunicacion.
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Después, se debe redactar el contenido del mensaje. El editor ofrece diversas opciones de
formato, como negrita, cursiva, listas y encabezados, para hacer los mensajes mas
visualmente atractivos.

Contenido

B I USsS 99 <» Hi1 Ha = =  x, x? = = 1 Normal $ A A SansSerif ¢ = © B B
T

x

Small

Normal

Large

Huge

Tanto para el asunto como para el contenido del mensaje se pueden insertar variables
predefinidas, como el nombre del usuario o la fecha del evento, que se reemplazaran
automaticamente por los valores correspondientes al momento de enviar la comunicacién.
Las variables predefinidas se muestran en el lado derecho de la pantalla, con una
descripcion de cada una. Dependiendo del tipo de comunicacion elegida, se pueden
habilitar distintas variables predefinidas.

Comunicacion general Comunicacién asociada a un evento
W 81 uliadas (1) !
| nartomomies) |
Apeica del ussare el
/e tidad
B s
i hora] 1Htmem,

Al utilizar estas variables en el campo de contenido de la comunicacion, es posible que el
campo de texto sugiera recomendaciones a medida que se va escribiendo. Para activar esta
funcion, basta con escribir una llave de inicio "{" y continuar escribiendo. Esto facilita la
seleccion de las variables correctas al momento de crear el contenido de la comunicacion.
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11p0 ae comunicacion

Comunicacién asociada a evento

Contenido

I Us 99 <> Hi Hz = = X, X? = = o Normal B Normal B A W Sans Serif & = ® = B

{entidad.cuit}
{entidad.direccion}
{entidad.nombre_fantasia}
{entidad.razon_social}
{evento.dia}

' {evento.hora}
{evento.lugar}
{evento.nombre}

{usuario.nombre}

{usuario.apellido}

Adicionalmente, se pueden agregar variables dinamicas personalizadas, que deberan
completarse manualmente al enviar la comunicacién. Para incluir estas variables en el texto,
se deben agregar una llave de inicio y una de fin, dentro de las cuales se define el nombre de
la variable (sin espacios). Estas variables deben tener el formato {nombre_variable} para que
el sistema las reconozca.

Contenido
B I US 9 & HH E=Z= xX x* &= & +» Norma $ Norma & A %
SansSerif ¢ = QB BH K

Te escribimos para informale gue el evento ha sido reprogramado para el dia [ eRs (=Y

Como se puede ver en la imagen anterior, cuando el sistema reconoce una nueva variable
dindmica llamada {nuevo.dia}, la cual resalta en otro color.

Una vez completado el contenido y definidas las variables, se puede guardar la plantilla
haciendo clic en el botén "Guardar". El sistema validara la informacién ingresada y, si todo
es correcto, guardara la plantilla y redirigira al usuario a la lista de plantillas. En caso de
errores, se mostraran mensajes claros para guiar al usuario en la correccién de los mismos.
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3.9.2 Comunicaciones
Nueva comunicacion

Existen cuatro formas de iniciar una comunicacion dentro del sistema. Para todos los casos,
el usuario debe contar con el permiso COMUNICACIONES_CREATE.

La primera opcidn es a través del listado de comunicaciones, al cual se accede desde la
opcion correspondiente en el menu lateral. Una vez en esta pantalla, se puede presionar el
boton "Nueva comunicacién" para comenzar el proceso de envio.

Listado deé comunicaciones

(o]

En este caso, la comunicaciéon debe ser generada desde cero, cargando todos los datos
solicitados.

La segunda alternativa es desde el listado de entidades. En esta pantalla, cada entidad
cuenta con un checkbox ubicado a la izquierda, antes de su nombre y CUIT. Para iniciar una
comunicacién desde aqui, se debe seleccionar al menos una entidad marcando su
checkbox. Al hacerlo, aparecera un menu de acciones en la parte superior del listado, con
varias opciones disponibles. Una de ellas, destacada en color azul y con la leyenda "Nueva

comunicacion’, permite iniciar el proceso de envio de un mensaje a las entidades
seleccionadas.

Ltado de ertidades

Esta alternativa resulta especialmente uatil para enviar una comunicacion de tipo
"comunicacion general", ya que permite seleccionar previamente las entidades de interés
utilizando los filtros disponibles en la pantalla. Por ejemplo, si se desea enviar una
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comunicacion Unicamente a las entidades ubicadas en una determinada localidad o a
aquellas que ofrecen un producto especifico, los filtros facilitaran la identificacion y
seleccion de los destinatarios antes de iniciar la comunicacion.

Las otras dos alternativas son especialmente utiles cuando se desea enviar una
comunicacion asociada a un evento en particular. En estos casos, es posible iniciar una
comunicacién dirigida especificamente a los inscriptos o a los acreditados de un evento.

Rofda talbves industnia

Para ello, se debe acceder a la pantalla de gestion del evento y dirigirse a los listados de
inscriptos o acreditados. Desde alli, se puede seleccionar la opcién correspondiente para
enviar una comunicacion a todos los participantes dentro de cada categoria.

Al utilizar esta opcion, el sistema automaticamente reconoce que se trata de una
comunicacion asociada a un evento y precarga el evento seleccionado en el formulario de
creacion de la comunicacioén. Esto agiliza el proceso, ya que el usuario no necesita indicar
manualmente el evento al que hace referencia el mensaje, permitiendo un envio mas rapido
y preciso.

En cualquiera de estos cuatro casos, el usuario es redireccionado a la pantalla de creacién
de una nueva comunicacion. Este formulario organiza la carga de datos en cuatro pasos
para facilitar el proceso.

El primer paso es la Configuracion, donde se define la informaciéon basica de la
comunicacién. En este paso, el usuario debe ingresar un nombre que permita identificar la
comunicacién facilmente. Ademads, se debe seleccionar el tipo de comunicacion. Existen
dos opciones:
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e General, que puede enviarse a cualquier entidad.

e Asociada a un evento, en cuyo caso es obligatorio especificar el evento al que hace
referencia la comunicacién.

Nueva comunicacion

Nueva comunicacién

@ configuracion Complets la informacién solicitada Siguiente

Nombre de la comunicacién Tipo de comunicacién

Comunicacion de prueba Comunicacién asociada a evento

Evento asociado
[l

RONDA DE NEGOCIOS MULTISECTORIAL PILAR 2024 - 26/03/2024 09:00

RONDA DE NEGOCIOS MULTISECTORIAL BERAZATEGUI 2024 - 09/04/2024 00:00
RONDA DE NEGOCIOS PRODUCCION BONAERENSE LUJAN 2024 - 25/04/2024 00:00
RONDA DE NEGOCIOS MULTISECTORIAL BAHIA BLANCA 2024 - 15/052024 09:00
RONDA DE NEGOCIOS MULTISECTORIAL LOMAS DE ZAMORA - 30/05/2024 09:00
RONDA DE NEGOCIOS MULTISECTORIAL ITUZAINGO 2024 - 13/06/2024 09:00
RONDA MULTISECTORIAL CHACABUCO 2024 - 08/08/2024 09:00

RONDA MULTISECTORIAL AVELLANEDA 2024 - 03/09/2024 09:00

El segundo paso del formulario es la pantalla de Destinatarios, donde se listan todas las
entidades que recibiran la comunicacién.

Si la comunicacion se inicio a través de las opciones 2, 3 o 4, es decir, desde el listado de
entidades o desde la gestion de inscriptos y acreditados de un evento, algunas entidades ya
estaran preseleccionadas automaticamente.

Nueva
Nueva comunicacién
@ Configuracion Verificé que & dela i ctor anterior (N
© oestinatarios (9)
Destinatarios de comunicacién @cia
Entidad Correo electrénico Acciones
PR ArcorsAlC
> GOOGLE ARGENTINASRL
test@Ibs.com.ar
grido@gmail com ©
LOGRANDO BUEN SERVICIO LBS INFORMATICA SR L.
francoborrell96@gmail.com ©
PRUEBA
" mbparedesvi@gmail com ©

27:4532010-3 | PRUEBITA

Sin embargo, los usuarios administradores pueden gestionar los destinatarios con mayor
detalle desde esta pantalla. En la parte superior, se encuentra un buscador que permite
filtrar entidades por CUIT, razon social o nombre comercial.

Ademas, se pueden agregar nuevos destinatarios utilizando el boton azul con el simbolo
“4+", ubicado junto al buscador. Al presionar este boton, se abre una nueva pantalla donde es
posible buscar y seleccionar una o varias entidades adicionales.
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X Registrar nuevos destinatarios

* Nuevos destinatarios

(RoomTecicRca oTioree 2o - AR e )

AGUANTE CHICAGO - MATADEEE - 20331485558 v
AMERELES SA - ALEME - 23353742744, v
ANALIA - LO DE ANA - 23252244487

CAMILA - CAMILA - 23252264487
CARNICOS S A. - PAUL MAC CARNE - 12121212121
CAROLINA GALA - CAROGALA - 27347728910
- MATERIALES DEL - 27369015

Por otro lado, si es necesario, también se pueden eliminar destinatarios previamente
cargados para ajustar la lista antes de continuar con el siguiente paso del proceso.

Para continuar con la creacién de la comunicacién debe haber al menos un destinatario
seleccionado.

El tercer paso del formulario es la etapa de disefio de la comunicacion, donde se define el
contenido del mensaje que recibiran los destinatarios.

En este paso, el usuario puede elegir entre dos alternativas:

1. Utilizar una plantilla previamente creada
Si se elige esta opcidn, es posible seleccionar un template del sistema. Cabe
destacar que solo estaran disponibles aquellas plantillas que coincidan con el tipo
de comunicacion seleccionado en el primer paso (general o asociada a un evento).
Al elegir una plantilla, los campos de asunto y contenido se completan
automaticamente y no pueden ser modificados.

Plantilla de comunicaciones a utilizar

Encuesta de opinién sobre Ronda

* Asunto V/ Variables predefinidas ®

Encuesta de opinién sobre Ronda {evento.nombre} 471255 9 - Nombre del usuario

Contenido Apellido del usuario

BIUS %9« HH E=Z= x,x &E » Nomal $ Nomal : A &
Sansserif ¢ = S @B K

i | Razon social de la entidad

) - Nombre de fantasia de la
entidad

e [EEED)  CUIT dela entidad

[ETSTEI] - Nombre del evento

Lugar del evento

5D : Dia del evento (DD/MM/YYYY)

B) - Hora del evento (HH:mm)

Sin embargo, si el template incluye variables dinamicas, serd necesario completar
sus valores antes de proceder con el envio.
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Crmpieti b informeacién soliciad

L

Crear la comunicacion desde cero
Si no se desea usar una plantilla, se puede dejar este campo vacio y completar

manualmente los campos de asunto y contenido.

En este caso, el usuario tiene la libertad de redactar el mensaje utilizando las
variables disponibles, las cuales se muestran en el costado derecho de la pantalla.
Estas variables permiten insertar informacion personalizada, como el nombre de la
entidad o los detalles del evento, asegurando que cada destinatario reciba un correo

adaptado a su contexto.

Complet la informacién solicitada

Plantilla de comunicaciones a utilizar

Seleccione un template

* Asunto
Prueba
Contenido
B IUS 9 « H H
SansSeiif ¢ = S @ B

Esto es una prueba donde le voy a enviar un mensaje a [IENCSREIINGY |

-
=i

X2

x?

{entidad.cuit}
{entidad.direccion}
{entidad.nombre_fantasia}
{entidad.razon_social}
{evento.dia}

{evento.hora}
{evento.lugar)
{evento.nombre}
{usuario.nombre}

{usuario.apellido}

El altimo paso del proceso es la programacion de envio.

V' Variables predefinidas ®
[EEETTE] : Nombre del usuario
[EITETRISY © Apellido del usuario

ST Red « Razon social de la entidad

[T REeesd - Nombre de fantasia de la

entidad
CUIT de la entidad
s - Nombre del evento
[EEIIED  Lugar del evento
Dia del evento (DD/MM/YYYY)

[QZNEY - Hora del evento (HH:mm)

En esta etapa, el usuario debe definir la fecha y hora en la que desea que la comunicacion
sea enviada. Para ello, se presenta un campo donde se puede seleccionar el momento

exacto del envio.
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Nueva comunicacién

Nueva comunicacién

Configuradén Indica a qué hora y fecha se enviar la comunicacién Anterior

Momento de envio

v
|

V) Destinatarios (9)
|

¥ Diseio

|

Indica a qué hora y fecha se enviaré la comunicacién

@ Programacién de envio o

Si este campo se deja en blanco, la comunicacién sera enviada automaticamente en cuanto
se complete el proceso de creacion.

El dltimo paso sera finalizar el proceso de creacién apretando el boton con la leyenda
“Finalizar” que se muestra en la parte superior. En caso de que todo esté bien, el sistema
deberia mostrar un mensaje indicando que la comunicacion fue creada correctamente.

Listado de comunicaciones

Para poder acceder a esta pantalla, los usuarios deben seleccionar la opcién
comunicaciones en el menu lateral del sitio. Estos usuarios deben contar con el permiso
COMUNICACIONES_LIST para poder accederla.

Listado de comunicaciones

Desde esta seccion se pueden ver las distintas comunica
Plantillas

Comunicaciones

Buscar por nombre, asunto o contenido de la comu

La pantalla "Listado de comunicaciones" proporciona una vision general de todas las
comunicaciones realizadas a través de la plataforma. Desde esta seccion, los usuarios
pueden ver las distintas comunicaciones enviadas, filtrarlas y realizar busquedas
especificas.
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Listado de comunicaciones

Desde esta seccién se pueden ver las distintas comunicaciones realizadas desde la plataforma.

Buscar Plantilla Destinatarios

Proximas  Enviadas  Todas cI®
Nombre Destinatarios Fecha de envio Acciones
prueba (] Hace 3 Meses. ®
test (] Hace 21Dias ©
prueb: o Hace 13 Dias ®
prueba (1] Hace 12 Dias ©
Correo de prueb: (0] Hace 7 Dias @
PRUEBA 02 (] Hace 6 Dias ®
hola de nuevo (2] Hace 6 Dias ®
3re (] Hace 6 Dias ©
236234 o Hace 6 Dias ®
Retraso por motivos extraordinarios [::] Hace 3 Horas ®

110 de 10 comunicaciones 1

Para facilitar la localizacion de comunicaciones especificas, la pantalla ofrece herramientas
de busqueda y filtrado. Los usuarios pueden buscar comunicaciones por nombre, asunto o
contenido, asi como filtrar por la plantilla utilizada y por destinatarios especificos
ingresando sus direcciones de correo electrénico.

Buscar Plantilla Destinatarios

La pantalla ademas incluye pestaias para segmentar las comunicaciones segun su estado:
"Proximas’, "Enviadas" y "Todas". Esto permite a los usuarios enfocarse en las
comunicaciones que son mas relevantes para sus necesidades, ya sean comunicaciones
programadas, ya enviadas o una visién completa de todas las comunicaciones.

El listado presenta un resumen de cada comunicacion, incluyendo su nombre identificativo,
la cantidad de destinatarios, la fecha de envio y las acciones disponibles. En la columna
"Destinatarios" se muestra el nimero de personas a las que se ha enviado la comunicacion,
facilitando a los usuarios la identificacién de las comunicaciones enviadas a gran escala.
Por otro lado, la columna "Fecha de envio" detalla el momento exacto en el que cada
comunicacion fue enviada.

Para obtener mas detalles sobre el funcionamiento general del listado, se puede consultar
también la seccion 3.6.1 de este documento.

Pantalla detalle de una comunicacion

La pantalla de detalle de una comunicacién ofrece una vision completa de una
comunicacién especifica enviada a través de la plataforma. Esta interfaz permite a los
usuarios explorar los detalles de la comunicacién, como la configuracion, el contenido y la
informacion de los destinatarios.
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Editar

prueba v Acciones

Informacién Configuraciones  Contenido

Destinatarios
Nombre de la comunicacién Momento de envio

prueba 0412120241522

Tipo de comunicacién Evento asociado

Comunicacién asociada a evento RONDA DE NEGOCIOS PRODUCCION BONAERENSE LUJAN 2024

Como se puede ver en la imagen, la informacién en esta pantalla esta organizada en
distintas secciones, lo que permite una visualizacion mas clara de los datos. El manejo de
estas secciones se realiza a través del mend lateral de la pantalla, que facilita la navegacion
entre ellas. Se observa que hay dos secciones principales.

La primera es la seccion de Informacién, donde se muestra informacion general relacionada
con la comunicacion:

e La pestafia "Configuraciones" muestra los parametros de configuracion de la
comunicacién. Aqui, los usuarios pueden ver el nombre de la comunicacién, el tipo
de comunicacion, el momento en que se envid y el evento asociado. Esta
informacion es esencial para comprender el contexto y la programacion de la
comunicacion.

e En la pestafia "Contenido", los usuarios pueden revisar el asunto y el cuerpo del
mensaje enviado, sin que las variables sean reemplazadas en esta vista.

prueba

Informacién

Configuraciones  Contenido

Destinatarios
Plantilla de comunicaciones a utilzar

Reprogramacién

Contenido

R usuario nombre) | {usuario apelidc)

Te contactamos desde el Ministerio luccn de la Provinia de Buenos Aires porque sabemos que estds inscrpto en el evento (S ERTUGIISEDY que se realizars el dia (CENRRD) ' (NI on (YIRS
rte que, por motivos de fuerza mayor, el evento se reprogramard para el dia (YRR a o« (ENENENENES)

También se muestra el estado de la comunicacion, indicando si ha sido enviada o si esta
pendiente.

Cuando una comunicacién esta pendiente de envio, es posible realizar algunas
modificaciones sobre ella. Como se observa en la imagen siguiente, se permite modificar el
nombre de la comunicacion, el momento de envio y el evento asociado, o que brinda
flexibilidad para ajustar los detalles antes de proceder con el envio.
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Evento de prueba

v Acciones

Informacién

Contenido © Pendente

Destinatarios
* Nombre de la comunicacién Momento de envio

Evento de prueba 28/02/2025 00:00

* Tipo de comunicacién

Evento asociado

Evento de prueba

Otra particularidad de las comunicaciones pendientes de envio es que, en la parte superior,
se habilita un menu de acciones. Este menu permite a los usuarios, seleccionar si desean
enviar la comunicacion de inmediato o cancelar el envio. Esto ofrece un control adicional
sobre el proceso.

Evento de prueba

> Enviar ahora

Informacién Configuraciones  Contenido

Destinatarios
Plantilla de comunicaciones a utilizar

Encuesta de opinién sobre Ronda

Asunto

La seccion "Destinatarios" proporciona una lista detallada de las personas o entidades que
han recibido, o recibiran en el futuro, la comunicacién. La tabla de destinatarios esta
organizada en varias columnas que ofrecen informacién relevante sobre cada uno de ellos.
La columna "Entidad" muestra el nombre comercial de la entidad a la que pertenece el
destinatario, facilitando la identificacion del origen de cada contacto. La columna "Usuario"
muestra tanto el nombre como el correo electrénico del usuario destinatario. Por otro lado,
la columna "Estado’ refleja el estado de la entrega de la comunicacion, con los posibles
estados de "Enviado’, "Pendiente" y "Error’, lo que permite a los usuarios monitorear el
progreso del envio.

99



Editar

Retraso por motivos extraordinarios

Informacin Destinatarios © Enviad
Destinatarios
Buscar destinatario cIi®m
Entidad Usuario Estado
D @ ARCORSAIC Empresal
Szl 205070375 empresal@rondas.com.ar
s 8%, B Jesica Aspis
000" 5 3628009 jesica.aspis@qmail.com
CAROLINA GALA/

+  lgge!
000" 3 3imsoto

£LPATOSRL Patricio Sampaoli

loge'
000" 3071880856 psampacliproduccionpba@gmail com
® ELQUE MANDO EL INTENDENTE Pablo Gutierrez
20205922 ing.gutierrezpablo@gmail.com
EUGENITA

+  lege!

65-45645614-5

Ademas, para cada destinatario, los usuarios tienen la posibilidad de ver el mensaje exacto
que se les envié. Para acceder a esta informacion, basta con hacer clic en el botén con el
simbolo de mas (+), lo que expandira la vista. Esta accién permite visualizar detalles como
el correo electronico al que se envié la comunicacion, el asunto del mensaje y el contenido
completo de la comunicacién, con las variables ya reemplazadas. Esta funcionalidad ofrece
una vision clara y precisa de cémo se personalizo y entregd el mensaje a cada destinatario,
garantizando transparencia en el proceso de envio.

..... e
Editar
Retraso por motivos extraordinarios
Informacign Destinatarios @ Enviad
Destinatarios
Buscar destinatario cCIis
Entidad Usuario Estado
o @ ARCORSAIC Empresa1
() 30-50279317-5 empresal@rondas.com.ar
Email
empresal@rond:
Asunto
Acre

Notificaciones del sistema

Cuando una comunicacién se envia por correo electronico, también se genera una
notificacion dentro de la plataforma. La proxima vez que el usuario acceda al sistema, podra
ver que tiene una nueva notificacién pendiente de revision. Esto se puede verificar
facilmente en el menu superior del sitio, donde el icono de la campanita se actualiza para
reflejar la presencia de nuevas notificaciones.
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Sistema de eventos empresariales

Una herramienta para incentivar los intercambios comerciales entre PyMEs, grandes empresas y cooperativas.

Conocé nuestros

Préximos eventos

Al hacer clic sobre el icono de la campanita, el usuario es redirigido a la pantalla de "Mis
mensajes"”, donde podra ver un listado completo de todos sus mensajes, tanto leidos como
no leidos. Esta vista permite al usuario gestionar y revisar todas las notificaciones recibidas,
asegurando que no se pase por alto ninguna comunicacién importante dentro de la
plataforma.

..... 555 ¢ 0
Miinformacién
Miusuario Mis Mensajes
Mi entidad
vor Encuesta de opinién sobre Ronda Evento de prueba
Misnscrciones Hola Juan Perez Te contactamos desde el Ministerio de Produccién de Vg Enciesta deopinidn sobre Ronda Evento de prueba Hace 10 Minutos
Ho
Mis mensajes Voo Acedtaén
MERCADOLIBREQueriamos avisarle que la acreditacion comenzara

vor BB

Reprogramacién

vor

No hay mensajes para mostrar

Las notificaciones se destacan con un punto rojo junto a ellas, como es el caso de la
segunda notificacion de la imagen.
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